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1 OVER OASIS

De 0ASIS-webtoepassing
Via de 0ASIS-webtoepassing, bereikbaar via http://oasis.ugent.be, kunnen studenten en docenten de informatie die voor hen van belang
is door het academiejaar heen bekijken en ook zelf gegevens doorsturen. Het beheer van curricula, uitwisselingsaanvragen,

kameraanvragen, bijzonder statuut en faciliteiten, onderwijsevaluaties,.. voor dit alles kunnen docenten en studenten terecht op
oasis.ugent.be.

Over deze handleiding

De vormgeving van de webapplicatie die in deze handleiding wordt getoond is voorlopig en kan nog wijzigen.
o]

U Opmerking

Ondervindt u problemen bij het gebruik van de OASIS-webtoepassing, contacteer dan de helpdesk via
helpdesk.oasis@ugent.be.
Met inhoudelijke vragen kunt u zich tot de Kwaliteitscel Onderwijs of de Facultaire Studentenadministratie van uw faculteit
richten.

i
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2 VAN START MET 0ASIS

2.1  Opstarten en aanmelden

0m de 0ASIS-webtoepassing op te starten en zich aan te melden:
1. Surf naar http;/oasis.ugent.be.
De aanmeldpagina van de UGent authenticatieservice verschijnt.

—_

UNIVERSITEIT
GENT

UGent CAS

Gebruikersnaam

Wachtwoord

webpagina's aanmelden.

FAQ
- Inloggen (je aanmelden) met je UGent account

- Wachtwoorden ingeven op een gedeelde of
publieke computer

- Wachtwoord wijzigen?
-» Wachtwoord vergeten?
- Hoe lang blijf ik ingeloga?
- Hoe log ik volledig uit?

- Problemen?

CAS is de Centrale Authenticatie Service van Universiteit Gent. Via CAS kan u zich op beveiligde UGent-

CAS is the Central Authentication Service for UGent. CAS allows you to log on to secured UGent pages.

FAQ
- Log in with your UGent account

- Entering passwords on a shared or public
computer

- (hange password?

- Forgot password?

- How long do you remain logged in?
- How do | do a complete logout?

- Questions about your account or having problems
logging in?

2. Meld u aan met uw UGent-gebruikersnaam en wachtwoord.
De Startpagina van de OASIS-webapplicatie verschijnt.

—_—
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—_ In English
T}
UNIVERSITEIT
GENT
MEDELESGEVER ~ PROMOTOR ~ VERANTWOORDELIJK LESGEVER ~ PROMOTORDB  VOORZITTER DB
. Startpagina
Links

Welkom op de OASIS-webapplicatie

- Startpagina
& Aan de linkerkant van de website vind je verschillende menu’s met allerlei informatie. De menu’s verschillen naargelang de functie die je bovenaan op de website kiest [student,

= Studiegids verantwoordelijk lesgever, opleidingscommissievoorzitter,..)
~ Minerva Op de verschillende pagina’s van de website vind je een € knop terug waarmee je de handleiding opent
-+ Onderwijs-en

examenreglement

- Mijn kalender

Algemeen

- Inschrijven voor UCT

= Al 2018-2019

Cursussen

- Mijn cursussen

= AJ2017-2018

Cursussen
- Min cursussen

- Bijdragen van
eindcompetenties bewerken
(RE)

Onderwijsevaluatie

— Mijn onderwijsevaluaties
(RE)

+ AJ2016-2017

Feedback  Disclaimer  Cookies  Afmelden  Versie 22520 2016-17 Universiteit Gent

Afmelden
Om zich af te melden uit de OASIS-webapplicatie, klikt u op de link Uitloggen rechts bovenaan op het scherm.

ﬁ Opmerking
Voor meer informatie, zie ook het stuk De Startpagina op pagina 8.

——

[T
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2.2 De Startpagina
Zodra u zich aanmeldt in de OASIS-webapplicatie, verschijnt de Startpagina.
Bovenaan op de pagina staan knoppen om de taal van de website te kiezen en een link naar de UGent-homepagina.

Onder de blauwe balk kiest u uw functie. De inhoud van de pagina past zich aan naargelang de
functie die u kiest.

In English

TS

—_
[T}
UNIVERSITEIT
GENT
MEDELESGEVER  PROMOTOR ~ VERANTWOORDELIJK LESGEVER  PROMOTORDB  VOORZITTER DB
- Startpagina

Welkom op de 0ASIS-webapplicatie.

-> Startpagina
fag Aan de linkerkant van de website vind je verschillende menu’s met allerlef informatie. De menu’s verschillen naargelang de functie die je bovenaan op de website kiest (student,

= Studiegids verantwoordelijk lesgever, opleidingscommissievoorzitter, ).
- Minerva 0Op de verschillende pagina’s van de website vind je een @ knop terug waarmee je de handleiding opent
-> Onderwijs- en

examenreglement
- Mijn kalender

Algemeen

> Inschrijven voor UCT

= AJ2018-2019

Cursussen

- Mijn cursussen

= AJ2017-2018

Cursussen
- Mijn cursussen

- Bijdragen van
eindcompetenties bewerken
[RE)

Onderwijsevaluatie

- Mijn onderwijsevaluaties
[RE)

+ Al 2016-2017

Feedback  Disclaimer  Cookies ~ Afmelden  Versie 22520 2016-17 Universiteit Gent

In het linkernavigatiemenu kiest u het gewenste menu.

De Startpagina van de 0ASIS-webapplicatie

Bovenaan

— Via het logo van de universiteit klikt u door naar de homepagina van de website van UGent.

— In de blauwe balk bovenaan staat de naam van de persoon die zich heeft aangemeld, en een knop om de taal van de applicatie aan
te passen. Klikt u op de naam, dan wordt u afgemeld uit de website..

— Onder de blauwe balk staat een grijze balk met daarin de functie waarin u de website bekijkt. Heeft u verschillende functies - bent
u bijvoorbeeld zowel promotor, medelesgever als verantwoordelijk lesgever - dan ziet u hier verschillende functies staan. Zodra u
een bepaalde functie kiest, ziet u de informatie en menu-opties die relevant zijn voor die functie.

—_—
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Linkermenu

Links op de pagina staat een menu met enerzijds links naar verschillende nuttige pagina's die u kunt bekijken, en anderzijds de
gegevens die u in de OASIS-webapplicatie kunt bekijken en bewerken voor het huidige academiejaar en komende. De informatie die u in
dit menu ziet staan hangt af van de functie die u bovenaan geselecteerd heeft. Een student ziet hier andere opties staan dan een
lesgever, bijvoorbeeld. Door het jaar heen verschijnt hier meer informatie.

Zodra u een item in het menu aanklikt, verschijnt de bijbehorende pagina op het scherm.

—_—

I}
v— TITEL PAGINA DATUM

UNIVERSITEIT
Handleiding voor de OASIS-website voor lesgevers 9 5-4-2018



3 MUN... - GEGEVENS BEKIJKEN IN OASIS

Via de menu's Mijn cursussen, mijn studenten,.. kunt u gegevens bekijken in OASIS. U kunt deze gegevens het hele academiejaar door

bekijken, ook voor de voorbije academiejaren.

3.1 Mijn cursussen

Verantwoordelijk lesgevers, medelesgevers en voorzitters van opleidingscommissies kunnen via het menu Mijn cursussen het hele

academiejaar door de gegevens van hun cursussen raadplegen:
— studiefiches,

— studentenlijsten, ook voor de tweede examenkans,

— scoredistributies

— fotolijsten.

In het menu Mijn cursussen kunt u alleen gegevens raadplegen. Er zijn specifieke menu's om studiefiches te bewerken, examencijfers in

te vullen, advies uit te brengen over curricula,..

1. Open de OASIS-webapplicatie via de link http;/oasis.ugent.be.

2. Meld uaan met uw UGent-gebruikersnaam en wachtwoord.

3. Selecteer op de OASIS-website in de navigatiebalk bovenaan de gewenste functie.

4. Gain het linkernavigatiemenu naar het menu Cursussen en klik op de link Mijn cursussen.

Er verschijnt een lijst van de cursussen waarvan u lesgever bent, of die behoren tot de bevoegdheid van de opleidingscommissie
waarvan u de voorzitter bent. Als u proxy bent van een lesgever, dan ziet u de cursussen van die persoon.

MEDELESGEVER ~ PROMOTOR ~ VERANTWOORDELUK LESGEVER ~ PROMOTOR DB~ VOORZITTER DB

Links Cursuslijst 2017-2018

Deze lijst hevat enkel cursussen, geen uitwisselingsvakken;
o meld eventuele fouten in deze Lijst aan uw FSA
> Studiegids Vink éen of meerdere cursussen aan voor de studiefiche of scoredistributie, of één cursus voor de studenten-, foto- of examenlijst

- Startpagina

= Minerva Mogelijke acties op selectie:
- Onderwijs-en
examenreglement

- Mijn kalender

[ Ccursus Verantwoordelijk lesgever
- Inschrijven voor UCT D BOO1307 - Rechtsmethodiek

BOO1314 - Vaardigheden |
= AJ2018-2019 = !

[ 8001320 - Vaardigheden Il
Cursussen

. D BO01410 - Grondige studie: zekerheidsrecht en insolventie
- Mijn cursussen

= AJ2017-2018

Bijzondere statuten

->» Goedkeuren 0Opgenomen
faciliteiten

Cursussen

- Mijn cursussen

- Bijdragen van
eindcompetenties bewerken
(RE)

~ Aanvragen (RE)

- Examenciffers cursus (Sessie
1

-» Examenciffers
witwisselingsvak (sessie 1)

Onderwijsevaluatie

- Mijn onderwijsevaluaties
(RE)

5. Vink een of meerdere cursussen aan en:

—_—

I}
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Klik op de knop Studiefiche NL of Studiefiche EN om de studiefiche van de cursus(sen) te bekijken in het Nederlands of Engels.


http://oasis.ugent.be/

Er verschijnt een pdf-bestand met de geselecteerde studiefiche(s). Het gaat om de goedgekeurde studiefiches van het
academiejaar dat u in het menu links gekozen hebt.

— Klik op de knop Scoredistributie voor een grafiek met de verdeling van de resultaten voor deze cursus(sen) over de voorbije
jaren.

6. Vink één cursus aan en:

— Klik op de knop Studentenlijst tonen om de studentenlijst te openen. Deze lijst is alleen beschikbaar in Excel-formaat en toont
alle studenten die deze cursus opgenomen hebben in hun curriculum in het huidige academiejaar.

— Klik op de knop Studentenlijst examenkans 2 tonen voor een lijst van alle studenten die mogelijk meedoen aan de tweede
zittijd. Deze lijst toont alle studenten die geen 10 behaalden voor de cursus bij de eerste examenkans. De studenten die
geslaagd verklaard werden voor de cursus, staan in het grijs.

De studententlijsten zijn niet de lijsten die u gebruikt om examencijfers in te voeren tijdens de examenperiodes. Hiervoor
gebruikt u de lijsten beschikbaar in het menu voor het invoeren van de examenresultaten. Voor meer informatie, zie
Examencijfers invoeren op pagina 41.

— Klik op de knop Fotolijst tonen voor een overzicht van alle studenten ingeschreven in een cursus, met hun foto.

7. 0m snel een cursus of een docent terug te vinden in de lijst, kunt u gebruik maken van de filters boven de Lijst met cursuscodes en

—-Namen, en lesgevers:
Mogelijke acties op selectie:

Studiefiche NL Studiefiche EN Scoredistributie Studententijst Studentenlijst examenkans 2 Fotolijst Examentifst

[ cursus Verantwoordelijk lesgever
Y filte Y filtel
1 Vulin de filter onder het veld Cursus of Verantwoordelijk lesgever de eerste letter en cijfers in van de cursuscode of van de
naam van de lesgever. Wil u een stuk uit het midden van een cursuscode, -naam of lesgevernaam gebruiken, vul dan eerst een
*in en daarna de gewenste cijfers of letters.
2 Klik op de Enter-knop.

De lijst cursussen wordt meteen verfijnd volgens de ingegeven filters.

[] cursus Verantwoordelijk lesgever

Y|vaar ¥ fite

[J B001314 - Vaardigheden |

[J B001320 - Vaardigheden |1

—_—
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3.2 Mijn studenten

In het menu Mijn studenten vindt u als voorzitter van een opleidingscommissie of doctoraatsbegeleidingscommissie een overzicht van
alle studenten die binnen de bevoegdheid van uw commissie vallen tijdens het geselecteerde academiejaar. Bij een
opleidingscommissie zijn dat de studenten ingeschreven in een opleiding waarvoor de commissie bevoegd is; bij de
doctoraatsbegeleidingscommissie zijn dat de studenten die de commissie begeleidt tijdens het doctoraat.

U kunt van elke student het curriculum bekijken of afdrukken. Bij elke student kunt u ook de verschillende stappen in het
curriculumgoedkeuringsproces bekijken, via de link Historie. De voorzitters van doctoraatshegeleidingscommissies kunnen ook de
voortgangsrapporten van de studenten afdrukken, op voorwaarde dat de student er een heeft opgeladen.

1.
2.
3.
4
5

—_—

Open de OASIS-webapplicatie via de link http:;//oasis.ugent.be.

Meld u aan met uw UGent-gebruikersnaam en wachtwoord.

Selecteer op de 0ASIS-website in de navigatiebalk bovenaan de gewenste functie.

Ga in het linkernavigatiemenu naar het menu Curriculum en klik op de link Mijn studenten.

Er verschijnt een lijst van de studenten die ingeschreven zijn in een opleiding van uw opleidingscommissie of die u begeleidt als
voorzitter van een doctoraatsbegeleidingscommissie.

Inschrijvingen 2017-2018 ©@

Mogelijke acties op selectie:

[[]Studentennr. Student Afstudeerrichiing Status  Adviezen Acties
Y filte Y filte Y site Y filter | filter

BTDOCO Ontwerp Historie Curriculum

O
(| BTDOCO Ontwerp Historie Curriculum
O

BTDOCO Ontwerp Historie Curriculum

U krijgt een overzicht van de studenten met hun studentennummer, naam en voornaam, de afstudeerrichting waarin ze

ingeschreven zijn en de status van hun inschrijvingscurriculum. In de kolom Adviezen krijgt u een overzicht van de instanties

waaraan advies is gevraagd en het uitgebrachte advies. Deze adviezen worden opgesomd aan de hand van codes. Elke code

bestaat uit een verwijzing naar de instantie die advies moet geven (bijvoorbeeld de opleidingscommissie of de trajectbegeleider),

gevolgd door een + (positief advies), - (negatief advies) of een ? (advies gevraagd maar nog niet ontvangen).

Bijvoorbeeld, ‘TRBE+' betekent dat de trajectbegeleider positief advies heeft gegeven over het curriculum van de student.

Vink een student aan en:

—  Klik op de knop Curriculum afdrukken voor een afdruk van het curriculum van de student in de vermelde opleiding. Je kunt
ook meerdere studenten aanvinken en de gebundelde curricula afdrukken;

— Klik op de knop Volledig curriculum voor een afdruk van het curriculum van één student, van alle opleidingen waarin de
student is ingeschreven. Dit overzicht moet je student per student maken;

— Klik op de knop Voortgangsrapport afdrukken voor een afdruk van het voortgangsrapport. Dit kunt u alleen als voorzitter van
de doctoraatshegeleidingscommissie, op voorwaarde dat de student zijn of haar voortgangsrapport al heeft ingediend.

Klik op de link Historie voor een overzicht van de stappen in het goedkeuringsproces van het curriculum van de student.

Klik op de link Curriculum om het curriculum te bekijken.

Gebruik de filters onder de kolomtitels om de lijst te verfijnen of snel een student terug te vinden. Vul in de filter de eerste cijfers

of letters in van het studentennummer, de naam, de afstudeerrichting, de status van het inschrijvingscurriculum, of eventuele

adviezen. Wil u een stuk uit het midden van deze zoektermen gebruiken, vul dan eerst een * in en daarna de gewenste cijfers of

letters.
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4 STUDIEFICHES VAN CURSUSSEN ONDERHOUDEN

Jaarlijks wordt zowel aan de verantwoordelijk lesgevers als aan de medelesgevers gevraagd om de studiefiches na te kijken en indien
nodig aan te passen van alle cursussen aangeboden het eerstvolgende academiejaar.
— Voor de studiefiches van bestaande cursussen zijn er twee mogelijkheden:
— De bestaande studiefiche van het huidige academiejaar (AJ 2017-2018) blijft behouden voor het komende academiejaar( (AJ
2018-2019).
— De bestaande studiefiche van het huidige academiejaar moet worden aangepast voor het komende academiejaar.
— Voor nieuwe cursussen moeten nieuwe studiefiches worden ingevuld.
Dit kan via de OASIS-webapplicatie.
Indien gewenst kunnen de voorzitters van opleidingscommissies via de OASIS-webapplicatie alle nieuwe, voorgelegde studiefiches
opvolgen en erover advies uitbrengen.

—
1
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4.1  Verantwoordelijk lesgevers en medelesgevers
411 Studiefiches nakijken

Voor een overzicht van de studiefiches van alle cursussen waarvan u het komende academiejaar medelesgever of verantwoordelijk
lesgever bent:
1. Open de 0ASIS-webapplicatie via de link http;/oasis.ugent.be.
Het aanmeldscherm verschijnt.
2. Meld uaan met uw UGent-gebruikersnaam en wachtwoord.
De Startpagina verschijnt.

In English

UNIVERSITEIT
GENT

VERANTWOORDELIJK LESGEVER ~ VOORZITTER DB
Startpagina

Links

Welkom op de 0ASIS-webapplicatie.

- Startpagina ) i o )

Aan de linkerkant van de website vind je verschillende menu's met allerlei informatie. De menu’s verschillen naargelang de functie cie je bovenaan op de wesite kiest (stugent,
- Studiegids verantwoordelijk lesgever, opleidingscommissievoorzitter, )

- Minerva 0p de verschillende pagina's van de website vind Je een @ knop terug waarmee je de handlelding opent
- Onderwijs- en

examenreglement

- Mijn kalender

- Inschrijven voor UCT

= A 2018-2019

Cursussen
- Mijn cursussen

- Contacturen goedzetten
(TW)

- Bijdragen van
eindcompetenties
bewerken (TW)

- Fiches bewerken [TW)

3. Kies bovenaan op het scherm, onder de horizontale gele balk, de functie medelesgever om studiefiches na te kijken van cursussen
waarvan u medelesgever bent, of verantwoordelijk lesgever voor de fiches van die cursussen waarvan u verantwoordelijk
lesgever bent.

4. Gain het linkernavigatiemenu naar het menu voor het komende academiejaar, en klik onder de titel Cursussen op de link Fiches
bewerken. Tussen haakjes wordt de faculteit vermeld waarvoor u studiefiches moet nakijken.

Een overzicht van de cursussen waarvan u verantwoordelijk lesgever of medelesgever bent in het volgende academiejaar,
verschijnt op het scherm.

—_—
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VERANTWOORDELLJK LESGEVER ~ VOORZITTER DB

Onderhoud studiefiches voor academiejaar 2018-2019 @

Studiefiches van mijn cursussen
Operaties op selectie:

Aanpassen ¥

Cursus Status Geldigheid Acties

EODOMN2 - Calculus N? te Vanat AJ 2015 E;kuk studiefiche
kijken Historie

E000661 - Meetkunde en lineaire algebra NEte | arasaorg  DEKIKstudiefine
Kijken Historie

EQON131 - Wiskundige analyse I: functies van &én veranderlijke Nalte S ot Al2016) Bk studiefiche
kijken Historie

E00I141 - Wiskundige basistechniek Nate | aragsos  DEKikstudiefiche
kijken Historie

E00I221 - Wiskundige analyse II- functies van meer veranderlijken Nate  onarasool Dokl studiefiche
kijken Historie

E0OI700 - Wiskundige analyse Nate o arayagrs  Dekilkstudieficne
kijken Historie

E001710 - Lineaire algebra Nate o orajsors Dekllkstudieficne
kijken Historie

— Inde kolom Cursus uiterst links staan de codes en namen van de cursussen waarvoor u verantwoordelijk lesgever of

medelesgever bent.

— Daarnaast ziet u de status (zie De status van een studiefiche op pagina 16) en de geldigheidsperiode.

— Inde kolom acties kunt u per studiefiche een bepaalde actie uitvoeren.

U kunt elke studiefiche meteen openen via de link Bekijk studiefiche of Bewerk studiefiche naast de naam van de fiche. Er
verschijnt dan een pop-upscherm met de inhoud van de studiefiche, die u respectievelijk kan bekijken of bewerken.
Afhankelijk van de status van de studiefiche kunt u ze bekijken of bewerken. U kunt de studiefiche alleen bewerken als ze zich
in status ‘ontwerp’ bevindt. In alle andere gevallen kunt u de fiche niet bewerken, alleen bekijken.
Zie Studiefiches aanpassen op pagina 17 voor meer informatie.

5. Daarnaast is er een link Historie. Klikt u op deze link, dan verschijnt er een pop-upscherm met alle stappen die de studiefiche

doorlopen heeft. Zie De historie van een studiefiche op pagina 20.

Vink een of meerdere fiches aan en gebruik de knoppen boven de lijst fiches om een van de volgende acties uit te voeren op een

of meerdere studiefiches:

VERANTWOORDELIJK LESGEVER ~ VOORZITTER DB

Onderhoud studiefiches voor academiejaar 2018-2019 @

Studiefiches van mijn cursussen
Operaties op selectie

Aanpassen Vrijgeven Afdruk NL Afdruk EN

Cursus Status Geldigheid Acties

¥ EQDOM? - Calculus N‘_a te vanaf Al 2015 E.ekuk.stumeﬂcre
kijken Historie

¥ E000661- Meetkunde en lineaire algebra Nate o araiagle  DeKllk studieficne
kijken Historie

EQO1131 - Wiskundige analyse |- functies van één veranderlijke N‘_a & vanaf Al 2016 7E.3kuk.stumencre
- kijken Historie

¥ E0D141 - Wiskundige basistechniek Nate o oeyjogs  DEkkstudieficne
kijken Historie

— aanpassen: als de gegevens van de na te kijken studiefiches niet correct zijn, klik dan op de knop Aanpassen om ze te
veranderen. Er ontstaat dan een nieuwe studiefiche voor die cursus, voor het gekozen academiejaar, in toestand ‘ontwerp’.
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Zodra een fiche zich in status ‘ontwerp’ bevindt, kan elke lesgever die fiche bewerken. De lesgevers kunnen alleen
studiefiches in status ‘na te kijken' aanpassen.

— vrijgeven: als de studiefiches van een of meerdere cursussen correct zijn en niet meer moeten worden aangepast, vink deze
cursussen dan aan en klik dan op de knop Vrijgeven. Alleen de verantwoordelijk lesgever kan fiches vrijgeven, en dit alleen
voor fiches in status ‘na te kijken' of ‘ontwerp'.

— Nieuwe studiefiches, die zich in status ‘ontwerp’ bevonden, krijgen dan de status ‘voorstel'.

— Bestaande studiefiches, die zich in status ‘na te kijken' bevonden, krijgen dan de status ‘bevestigd'.

Dit betekent in beide gevallen dat u zelf niets meer aan de fiche kunt wijzigen, alleen kunt u nog de gegevens bekijken. Wilt u
de gegevens toch nog wijzigen, contacteer dan de KCO.

— weglaten: als er een nieuwe fiche voor is gemaakt die u toch niet wil gebruiken, dan vinkt u deze fiche(s) aan en klikt u op de
knop Weglaten om ze te verwijderen. De bestaande, goedgekeurde fiche van het vorige academiejaar wordt dan verder
gebruikt. De lesgevers kunnen alleen studiefiches in status ‘ontwerp’ weglaten. Dit kan overigens alleen als er een
voorgaande studiefiche bestaat om op terug te vallen.

— afdrukken: alle fiches, ongeacht de status, kunt u afdrukken in het Nederlands of Engels met de respectieve knoppen Afdruk
NL of Afdruk EN. De lesgevers kunnen een of meerdere fiches tegelijkertijd afdrukken.

— verschilrapport bekijken: van alle nieuwe fiches voor het komende academiejaar, in status ‘ontwerp’ of ‘voorstel’, kunt u een
verschilrapport bekijken. Dit verschilrapport toont wat er is toegevoegd (in het geel gearceerd) en weggelaten (in een grijs
lettertype) in de nieuwe fiche ten opzichte van het vorige academiejaar. De lesgevers kunnen van een of meerdere
studiefiches tegelijkertijd het verschilrapport opvragen. Deze verschilrapporten worden opgeslagen op uw computer als pdf-
bestanden en worden meteen geopend.

412 De status van een studiefiche

Een studiefiche kan een van de volgende statussen hebben:

na te kijken Alle studiefiches van bestaande cursussen bevinden zich initieel in de toestand na te kijken. Dit betekent dat ze
moeten worden nagekeken door de verantwoordelijk lesgever en medelesgevers, zodat ze indien nodig kunnen
worden aangepast voor het komende academiejaar.

De na te kijken studiefiche is de studiefiche die nu in de studiegids van het huidige academiejaar wordt getoond.
De gegevens erin werden het vorige academiejaar door de verantwoordelijk lesgever en medelesgevers ingevuld,
of door de Kwaliteitscel Onderwijs van uw faculteit.

Er zijn twee mogelijkheden met studiefiches in de toestand ‘na te kijken: ofwel bevestigt de verantwoordelijk
lesgever de studiefiche, ofwel past een van de lesgevers de fiche aan en wordt er zo een nieuwe studiefiche
gecreéerd in toestand ‘ontwerp’.

ontwerp Als de verantwoordelijk lesgever of een medelesgever beslist om de gegevens van een na te kijken studiefiche
aan te passen, dan ontstaat er automatisch een nieuwe studiefiche voor het komende academiejaar, in toestand
ontwerp. Zolang een studiefiche zich in toestand ‘ontwerp’ bevindt, kunnen zowel de verantwoordelijk lesgever
als de medelesgevers de gegevens van de fiche bewerken.

Het is ook mogelijk dat de KCO van uw faculteit al een nieuwe fiche heeft gemaakt in status ‘ontwerp’.

Ook fiches van cursussen die nieuw zijn in het komende academiejaar worden initieel in toestand ‘ontwerp’
getoond.

bevestigd Als de verantwoordelijk lesgever de na te kijken studiefiche wil behouden in het komende academiejaar zonder
ze aan te passen, dan kan hij of zij de fiche vrijgeven, waarna de toestand van de studiefiche verandert in
bevestigd.

In dat geval kunnen noch de verantwoordelijk lesgever, noch de medelesgevers nog iets wijzigen aan de
gegevens van de studiefiche. Wilt u toch nog gegevens wijzigen, contacteer dan de Kwaliteitscel Onderwijs van
uw faculteit.

Alleen de verantwoordelijk lesgever kan een studiefiche vrijgeven.

—_—
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voorstel Als er een nieuwe studiefiche is gemaakt in toestand ‘ontwerp’ en als de nodige gegevens zijn ingevuld door de
lesgever(s), dan kan de verantwoordelijk lesgever deze gegevens vrijgeven aan de faculteit ter goedkeuring. Op
dat moment verandert de status van de studiefiche van 'ontwerp' naar voorstel.

Aan studiefiches in status ‘voorstel' kunnen noch de verantwoordelijk lesgever, noch de medelesgevers nog iets
wijzigen. Wilt u toch nog gegevens wijzigen, contacteer dan de Kwaliteitscel Onderwijs van uw faculteit.
Opleidingscommissievoorzitters kunnen studiefiches in ‘voorstel’ bekijken en advies uitbrengen. Dit advies vindt
u terug in de historie van de studiefiche.

goedgekeurd | Studiefiches die goedgekeurd zijn door de KCO, krijgen de status ‘goedgekeurd’. Deze fiches kunnen niet meer
worden gewijzigd door de lesgevers. U kunt ze wel nog bekijken en afdrukken. Wilt u toch nog gegevens wijzigen,
contacteer dan de Kwaliteitscel Onderwijs van uw faculteit.

413 Studiefiches aanpassen

De studiefiches van het huidige academiejaar kunt u via het overzicht Fiches bewerken nakijken en aanpassen. Om een fiche te kunnen
bewerken, moet deze zich in status ‘ontwerp’ bevinden.

VERANTWOORDELLJK LESGEVER ~ VOORZITTER DB
Onderhoud studiefiches voor academiejaar 2018-2019 @
Studiefiches van mijn cursussen
Operaties op selectie:
Aanpassen Vrijgeven Weglaten Afdruk NL Afdruk EN
Cursus Status Geldigheid Acties
« E000112 - Calculus Ng & vanaf AJ 2015 w
kijken His
. - Na te -
¥ E000661- Meetkunde en lineaire algebra Kiiken vanaf Al 2016
EOON31 - Wiskundige analyse - functies van één veranderlijke Ng ® vanaf AJ 2016 w
- : kijken Historie
¢ EOQI4! - Wiskundige basistachniek Nate  onsrayogs  EEMkstudificne
kijken Historie
E0Q1221 - Wiskundige analyse I functies van meer veranderlijken Nate  narAsame  CouIkstudiefiche
kijken Historie
E0QIT00 - Wiskundige analyse Nate  nasayops  DEMIKstOEfiche
kijken Historie
E00I1710 - Lineaire algebra N‘_a © anatasaos M
kijken Historie

1. Vink de studiefiche(s) aan die u wilt aanpassen en die zich nog in status ‘na te kijken' bevinden.

2. Klik op de knop Aanpassen.
Van alle geselecteerde studiefiches wordt er een nieuwe versie gemaakt, in status ‘ontwerp’, die u en de andere lesgevers kunnen
bewerken.
Nieuwe fiches van nieuwe cursussen in het komende academiejar bevonden zich al initieel in status ‘ontwerp’ en kunt u meteen
bewerken.

3. U kunt nu elke studiefiche in toestand ‘ontwerp’ een voor een bewerken door op de link Bewerk studiefiche te klikken rechts naast
de naam van de cursus.

——
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Cursus Status Geldigheid Acties

O EDOOT? - Calculus Ontwerp vanaf AJ 2018 E.e'.'.'er.k studiefiche
Historie

) E000661 - Meetkunde en lineaire algebra Ontwerp vanafAJ 201 Conerk studiefiche
Historie

) E0O131- Wiskundige analyse I: functies van één veranderlijke N_'f‘ B anaf Al 206 B?KIJK_STUUIEﬂE“E
Kilken Histarie

) E00I41- Wiskundige basistechniek Ontwerp vanaf AJ 2018 75?:';[:;““”'”'[“9

Zodra u op deze link klikt, verschijnt er een pop-upscherm van de studiefiche. Hierin staan de verschillende rubrieken van de
studiefiche opgesomd. U kunt de inhoud van de studiefiche bekijken en bewerken, rubriek per rubriek. Alleen de rubrieken
Onderwijstaal, Niveau, Creditcontractvoorwaarde en Examencontractvoorwaarde kunnen niet worden aangepast; deze worden
door de KCO bijgewerkt.

Studiefiche

Opslaan Opslaan en sluiten Sluiten zonder opslaan

HO01860 - Onderwijskunde: praktijk, onderzoek en beleid

0m beveiligingsredenen moet je binnen het half uur klikken op 1van bovenstaande knoppen: ‘Opslaan’, ‘Opslaan en sluiten’, Sluiten zonder opslaan’ De knoppen ‘Opslaan’ en ‘Opslaan en sluiten’ werken pas nadat alle tekstrubrieken die je geopend
hebt in deze studiefiche, terug afgesloten zijn. Daarom kun je best als volgt te werk gaan: na het wijzigen van een tekstrubriek druk je op het diskette-pictogram om de gewijzigde tekst lokaal te bewaren en de tekstrubriek af te sluiten. Vervolgens
kun je regelmatig (= binnen het hatf uur ) kiikken op ‘Opslaan’ Als je volledig kiaar bent, kiik je op 'Dpslaan en sluiten’.

m

Aantal contacturen: 450
Studietijd: 150
Studiepunten: 5.0

Onderwijstalen Nederlands L4

(niet egiteernazn)

Trefwoorden Pedagogische prakiijk, pedagogische beroepen, pedagogische werkvelden, pedagogische Educational practice, educational professions, educational fields, educational services, educational
voorzieningen, pedagogische structuren en systemen, professioneel handelen. structures and systems, professional behavior

Niveau

(niet egiteernaar)

Situering Dit opleidingsonderdeel draagt bij tot de valgende opleidingscompetenties uit de opleiding Bachelor  This course contributes to the following competence areas in the Bachelor Educational Sciences:

Pedagogisceh Wetenschappen - B2 Being able to apply initial pedagogical, educational and orthopedagogical knowledge in

- Bl.2 Initiéle pedagogische, onderwijskundige en orthopedagogische kennis toepassen om order to analyse ical, educational and pedagogical situations and processes.
pedagogische, onderwijskundige en orthopedagogische situaties en processen te analyseren

v

B1.4. Being able to situate and analyze pedagogical, educational and orthopedagogical issues in
+ Bl4 ] ige en or ische v in praktijk, onderzoek practice, research and policy.
en beleid kunnen situeren en analyseren

+

B.21. Identify scientific literature, judge its scholarly added value and use it

+

B.21. Wetenschappelijke Literatuur identificeren, naar waarde schatten en benutten,

+

B.23. Being able to situate and identify contemporary social situations, problem definitions and

- B23 Hedendaagse maatschappelijke situaties, probleemdefinities en ontwikkelingen kunnen developments from a scientific framework
situeren en duiden vanuit een wetenschappelijk kader. - B31 Demonstrate a critical, deontological and ethical attitude towards research and practice.
- B31Getuigen van een kiitische, deontologische en ethische houding ten aanzien van onderzoek ;535 (ritically reflect on ane's own thinking and actions and adjust these as a result
en praktijk.
- B43.Communicate in writing on scientific research.
-» B32 Kritisch reflecteren over het eigen denken en handelen en waar nodig bijsturen. R
-+ B.4.5 Being able to collaborate in team in straightforward contexts.
- B43 Schriftelijk rapporteren over wetenschappelijke onderzoek. B B
) -+ B51. Participate in the social and cultural debate and have insight in the way in which
-~ B45 Inteam kunnen werken in eenvoudige contexten pedagogical, educational or orthopedagogical practices affect social and cultural events
- BS5I. Deelnemen aan het maatschappelijke en culturele debat en inzicht hebben in de wijze - BS54 Have insight in cultural differences and integrate respect for diversity in pedagogical,
waarop pedagogische, onderwijskundige of orthopedagogische prakiijken maatschappelijke en educational and orthopedagagical contexts

culturele gebeurtenissen mee bepalen. N . N N .
- B61 Being able to function in a variety of multidisciplinary specialized professional settings.

+

BS.4. Inzicht hebben in cultuurverschillen en respect voor diversiteit integreren in pedagogische,
onderwijskundige en orthopedagogische contexten.

-» B In een verscheidenneid van multidisciplinaire gespecialiseerde kunnen kY2
4. Klik op de titel van een rubriek voor meer informatie over wat er precies moet worden ingevuld.
5. Klik op de inhoud van een rubriek om ze te bewerken. Het tekstveld verandert in een invulveld dat u kunt invullen.

Er zijn verschillende soorten invulvelden:

Enkelvoudige keuzelijsten:
Evaluatiemoment

odegebonden en nie:

odegebonden evaluatie +

1 Klik op het pijltje naast het keuzeveld. De keuzelijst klapt open en u kunt een andere optie uit kiezen.
2 Bevestig met OK.

— Meervoudige keuzelijsten

——
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Evaluatievormen PET Available Selected

schriftelijk examen met open vragen F = schriftelijk examen
schriftelijk examen met meerkeuzevragen
openboekexamen

mondeling examen

m

portfolio
participatie
werkstuk

simulatie

vaardigheidstest

gedragsevaluatie op de werkvloer

1 Inde linkerlijst staan de beschikbare opties, in de rechterlijst de geselecteerde opties.

Om opties van de ene lijst naar de andere lijst te verplaatsen, selecteert u ze in de lijst links of rechts.

U kunt meerdere opties tegelijkertijd selecteren door de Ctrl- of Shift-toets van het toetsenbord ingedrukt te houden.
Klik daarna op een van de twee pijltjes tussen de twee lijsten.

Bevestig met OK.

(U0 I L N N V]

—  Teksteditors voor vrije tekst

Inhoud il €| Aines =B I iaX| | 2
SIS Ex o 0
In dit opleidingsonderdeel komen de volgende onderwerpen aan bod:

# zen focus op bestaande onderwijsstructuren en -systemen;
# zen focus op praktijk en onderzoek in 2en concrete
onderwijskundige context,

Bij de focus op structuren en systemen staan de velgende inhouden
centraal. De aandacht gaat naar de bestaande en historisch gegroeide
schoolstructuren en opleidingsinstrumenten in Vlaanderen, Yertrekkend
wanuit de grondwettelijke wverankering wvan de systemen [leerplicht, wrijheid
wan onderwijs, ...}, &n andere nationale [decretale en wettelijke basis) en
internaticnale afspraken (Europese verdragen), wordt het Wlaamse
landschap geschetst. Een en ander wordt in een historisch perspectief
geplaatst om de bestaande complexiteit te kunnen duiden, Yeel aandacht
gaat naar de organisaties die in de structuren en systemen het voortouw
nemen [kleuter-, lager, secundair en hoger onderwijs,
wvolwasseneneducatie, koepels, netten, WDAB, SYNTRA, ).

De inhouden worden belicht vanuit de actualiteit, Op basis wan een
opdracht werden de media doorgelicht en werden persberichten

Il L= r PR TR (R

1 Indeze velden kunt u vrije tekst invullen. De knopjes bovenaan in de teksteditor bieden beperkte
opmaakmogelijkheden.

2 Klik op de H of 9 knoppen om uw wijzigingen in de teksteditor respectievelijk te bewaren of annuleren. Het tekstvak
wordt vervolgens afgesloten.
Opgelet: u moet elk tekstvak afsluiten vooraleer u de fiche in zijn geheel kan opslaan.

6. Om uw wijzigingen aan de studiefiche op te slaan, klik op de knop Opslaan of op de knop Opslaan en sluiten bovenaan in het pop-
upvenster om uw wijzigingen te bewaren.
_Of_

—_—
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Om het pop-up venster te sluiten zonder uw wijzigingen op te slaan, klik op de knop Sluiten zonder opslaan bovenaan links in het
pop-upvenster.
_Of_

Het pop-upvenster wordt afgesloten en het overzicht met de cursussen verschijnt opnieuw.

Werkvormen verwijderen

Het nakijken van studiefiches en aanbodsessies verloopt simultaan. U kan beide tegelijkertijd aanpassen. Maakt u een nieuwe
studiefiche voor een cursus, en verwijdert u daaruit een werkvorm die wel nog is opgenomen in aanbodsessies van die cursus,
dan wordt deze werkvorm meteen ook automatisch uit de aanbodsessie verwijderd. Op die manier wordt er vermeden dat de

aanbodsessie van een bepaald academiejaar werkvormen bevat die niet in de studiefiche van dat academiejaar zijn
opgenomen.

o

414  Studiefiches vrijgeven

Wanneer u helemaal klaar bent met de aanpassingen aan een nieuwe fiche, dan geeft u die fiche vrij. De status van de fiche verandert
van ‘ontwerp’ in ‘voorstel’. U kan ze zelf niet meer wijziginen. Op deze manier maakt u aan de opleidingscommissie en aan de KCO
duidelijk dat de fiche kan worden nagekeken. De opleidingscommissievoorzitter kan ze dan via de website bekijken en erover advies
uitbrengen.

U kan ook fiches vrijgeven waaraan u niets heeft aangepast. Hoeft er niets te veranderen aan een ‘na te kijken' studiefiche, dan geeft u
deze ook vrij. De status van de fiche verandert dan in ‘bevestigd’. Zo weet de KCO dat u deze heeft nagekeken en bevestigd heeft dat er
geen aanpassingen nodig zijn.

Onderhoud studiefiches voor academiejaar 2018-2019 @

Studiefiches van mijn cursussen
Operaties op selectie:

Aanpassen Weglaten € AfdrukNL  Afdruk EN

Cursus Status  Geldigheid Acties
. - . Bewerk studiefiche
HOD1860 - Onderwijskunde: praktijk, onderzoek en beleid Ontwerp vanaf AJ 2018 Hsoie

1. Om een of meerdere studiefiches vrij te geven, vinkt u de vakjes aan voor de gewenste studiefiches en klikt u op de knop Vrijgeven.
2. Gebruik de knoppen Afdruk en Verschilrapport om een of meerdere fiches af te drukken of om ze te vergelijken met hun voorloper.

ﬁ Studiefiches vrijgeven

Alleen de verantwoordelijk lesgever kan studiefiches vrijgeven. Alle betrokken lesgevers kunnen studiefiches aanpassen,
bewerken, weglaten, afdrukken en verschilrapporten afdrukken.

415 De historie van een studiefiche

In het overzicht met uw cursussen staat naast elke cursus een link Historie. Klikt u op deze link, dan verschijnt er een pop-upscherm
met alle stappen die de studiefiche doorlopen heeft. Bij elke stap staat de datum waarop de status bereikt werd, de persoon die de
actie uitvoerde, het eventueel bijbehorende advies of de actie die ermee gepaard ging, en eventueel bijkomende motiveringen.

In het historievenster kunt u ook zien of er een opleidingscommissievoorzitter bevraagd werd over deze fiche, en wat het eventuele
advies van die voorzitter is. Dit is alleen maar het geval als de faculteit de opleidingscommissies inschakelt in het studieficheproces. Als
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men daarvoor kiest, dan wordt de opleidingscommissievoorzitter gevraagd om een studiefiche te bekijken en advies erover uit te
brengen telkens wanneer er een nieuwe fiche wordt voorgelegd ter goedkeuring.

Hieronder vindt u een voorbeeld van de historie van een studiefiche.

Historie .

Datum Bereikte status  Originator  Actie/advies Bestemmeling  Reden/motivering/opmerkingen

31-01-2018, 10:18:47 Goedgekeurd KCo VRAAG = Automatische bevraging van de fiche
22-05-2017,13:06:40 Goedgekeurd KCo - - Automatische goedkeuring voor academiejaar 2017-2018
14-10-2016, 13:02:10 Goedgekeurd KCo VRAAG - Automatische bevraging van de fiche
17-04-2016,15:06:19 Goedgekeurd TImy POSITIEF

04-03-2016, 15:09:09 Goedgekeurd KCo VRAAR = Automatische bevraging van de fiche

18-06-2015, 14:16:10 Goedgekeurd KCo - - Automatische goedkeuring voor academiejaar 2015-2016
05-05-2015, 11:41:58 Voorstel EOCingwA  POSITIEF

23-04-2015, 08:44:27 Voorstel TITU VRAAR EOCingwA

23-04-2015, 08:44:27 Voorstel Ty

23-04-2015, 07:49:04 Ontwerp TITU - - kopie aangemaakt door lesgever

—
— Deze studiefiche is initieel gemaakt op 23/04/2015 door de titularis. Nieuwe fiches ontstaan altijd in toestand ‘ontwerp’.

— De titularis gaf die eerste fiche vrij op 23/04/2015 vrij, waardoor de fiche de status ‘voorstel’ bereikte.
— De fiche werd goedgekeurd 18/06/2015.
— 0p 4/3/2016 werd de fiche opnieuw voorgelegd aan de lesgevers met de vraag om ze na te kijken.
Hieronder vindt u een legende om de historie van een studiefiche te interpreteren
Datum Bereikte status Originator Actie/advies Bestemmeling Hoe interpreteren?

dd-mm-jjjj Ontwerp TITU - - De verantwoordelijk lesgever
maakte een nieuwe studiefiche
aan. De lesgevers kunnen deze
controleren, aanpassen indien
nodig. Tot slot kan de
verantwoordelijk lesgever de
fiche vrijgeven.

dd-mm-jjjj Voorstel TITU - - De verantwoordelijk lesgever
heeft de studiefiche vrijgegeven.

dd-mm-jjjj Voorstel TITU VRAAG COCWE De verantwoordelijk lesgever
heeft de studiefiche vrijgegeven.
Hierbij werd een bepaalde
opleidingscommissie (0C) om
advies gevraagd.

dd-mm-jjjj Voorstel COCWE POSITIEF - De opleidingscommissie heeft
positief advies gegeven.

dd-mm-jjjj Voorstel COCWE NEGATIEF - De opleidingscommissie heeft
negatief advies gegeven.
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dd-mm-jjj

Goedgekeurd KCO

De KCO heeft de studiefiche
goedgekeurd.

dd-mm-jjj

—_—
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vrijgeven.
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42  Opleidingscommissievoorzitters

Via de 0ASIS-webapplicatie kunnen de voorzitters van opleidingscommissies alle nieuwe studiefiches opvolgen van de cursussen die
opgenomen zijn in de opleidingen waarvoor de commissie bevoegd is.

Zodra een lesgever een studiefiche van een van deze cursussen aanpast en voorlegt ter goedkeuring, verschijnt die op de webpagina
van de opleidingscommissievoorzitter. Als voorzitter kunt u vervolgens positief of negatief advies uitbrengen over de fiche. Negatief
advies kunt u bovendien motiveren.

Daarnaast kunt u de fiches afdrukken, een verschilrapport bekijken van elke fiche waarin de toevoegingen en weglatingen ten opzichte
van de vorige fiche worden aangeduid, of zelfs een volledig overzicht bekijken van alle gewijzigde fiches in de opleidingen waarvoor
uw commissie bevoegd is.

Zodra u advies geeft over een fiche, of zodra de fiche goedgekeurd wordt door de KCO, verdwijnt ze uit het overzicht op de website.

421 Een overzicht van de nieuwe fiches

Om een overzicht te bekijken van alle nieuwe, niet-goedgekeurde fiches van uw opleidingscommissie, gaat u als volgt te werk:

1. Ga naar http;//oasis.ugent.be en meld u aan met uw UGent-gebruikersnaam en wachtwoord.
De Startpagina verschijnt.

2. Kies bovenaan op het scherm in de gele balk de functie OC-voorzitter.
Gain het linkermenu naar het menu van het komende academiejaar, Cursussen, en klik op de menu-optie Fiches adviseren, met
tussen haakjes de code van de commissie waarvan u de voorzitter bent.

—_~ In English

PROMOTOR ~ VERANTWOORDELLJK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOGRDINATOR ~ VOORZITTER OC  PROMOTORDB  VOORZITTER DB

GENT
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Welkom op de DASIS-webapplicatie

- Startpagina
Fag Aan de linkerkant van de website vind je verschillende menu’s met allerlei informatie. De menu’s verschillen naargelang de functie die je bovenaan op de website kiest [student,

= Studiegids verantwoordel]k lesgever, opleidingscommissievoorzitter, ).

= Minerva 0Op de verschillende pagina's van de wehsite vind je een € knop terug waarmee je de handleiding opent
- Onderwijs- en
examenreglement

> Mijn kalender

Algemeen

- Inschrijven voor UCT

= Studievoortgang

- Monitor (EQCACTCingw)

= AJ2018-2019

Cursussen

> Mi]n CUrsussen
(EOCACTCingw)

- Fiches adviseren
(EOCACTCingw)

Opleidingen

-> Mijn opleidingen
(EOCACTCingw)

Uitwisseling

= Mijn uitwisselings-
aanvragen (EOCACTCingw)

— Advies op uitwisselings-
aanvragen (EOCACTCingw)

= AJ2017-2018

Curriculum
- Mijn studenten
(EQCACTCingw)
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Er verschijnt een overzicht van de studiefiches die door de lesgevers zijn aangepast en voorgelegd ter goedkeuring. Studiefiches
die de lesgevers nog aan het bewerken zijn, of die ze niet aanpassen, krijgt u niet te zien. U krijgt alleen studiefiches te zien van

cursussen die opgenomen zijn in de opleidingen waarvoor de commissie bevoegd is.

Onderhoud studiefiches voor academiejaar 2018-2019 @

Studiefiches van mijn cursussen
Operaties op selectie:

Positief adviseren Negatief adviseren Afdruk NL Afdruk EN Verschil NL

Cursus

ED01320 - Wiskundige analyse Il toepassingen van analyse en vectoranalyse

E003042 - Waarschijnlijkheidsrekening en statistiek

E030230 - Ontwerp van analoge schakelingen en bouwblokken

E040420 - Mechanica van materialen

E045910 - Warmtetechniek en stoftransport

EQ76450 - Leer ondernemen

E099000 - Vakoverschrijdend project

Verschil EN

Alle wijzigingen (traag)

Status Geldigheid

Voorstel vanaf Al 2018

Voorstel vanaf AJ 2018

Voorstel vanaf Al 2018

Voorstel vanaf AJ 2018

Voorstel vanaf Al 2018

Voorstel vanaf AJ 2018

Voorstel vanaf AJ 2018

Adties

Bekijk studiefiche

Historie

Bekijk studiefiche

Historie

Bekijk studiefiche

Historie

Bekijk studiefiche

Historie

Bekijk studiefiche
Historie

Bekijk studiefiche
Historie

Bekijk studiefiche
Historie

4. U kunt elke fiche afdrukken door er een of meerdere aan te vinken en op een van de knoppen Afdruk NL of Afdruk EN te klikken.

]

]

Operaties op selectie:

Positief adviseren Negatief adviseren Afdruk NL Afdruk EN

Cursus

E001320 - Wiskundige analyse I1l: toepassingen van analyse en vectoranalyse

E003042 - Waarschijnlijkneidsrekening en statistiek

E030230 - Ontwerp van analoge schakelingen en bouwblokken

E040420 - Mechanica van materialen

Verschil NL

Verschil EN

Alle wijzigingen [traag)

Status Geldigheid

Voorstel vanaf AJ 2018

Voorstel vanaf AJ 2018

Voorstel vanaf AJ 2018

Voorstel vanaf A 2018

Ad
B8
Hi
E
Hi
B8
Hi

B8
Hi

5. Ukunt ook van een of meerdere studiefiches het verschilrapport afdrukken door een of meerdere studiefiches aan te vinken en op
een van de knoppen Verschil NL of Verschil EN te klikken.
Het verschilrapport is een pdf-bestand waarin u de tekst van de studiefiche te zien krijgt. De nieuw toegevoegde stukken worden
in het geel gearceerd, de stukken die uit de studiefiche verwijderd zijn, staan in een grijs lettertype.
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"/””%ﬁ” Studiefiche

o
i

erhil ten opzichte van de studiefiche geldig vanaf academigjaar 2010-2011

Politicologie (A001891)

Contacturen 450u  Studietijd 150u Studiepunten 5.0

Onderwijstalen
Mederlands
Trefwoorden
Introductie in politieke wetenschappen, inleiding tof politicologie
Niveau
Inleidend
Situering

Dit =h nleidend overzicht van vragen en on
politicologie behandelt, brengt van het eigene, onderscheidende van de politicolo
aan en toont verbanden met andere wetenschappen.

Inhoud
In de eerste lesreeks wordt ingegaan op de identiteit, het eigene van de politicologie.
Wat bestuderen politicologen? In het tweede lesdeel wordt een beeld geschetst van
hoe, langsheen welke scholen en welke kemauteurs deze kermvragen van de
politicologie beantwoord hebben. In het derde en laatste lesdeel worden inhoudelijke
onderzoeksresultaten en theoretische inzichten bijgebracht die als het ware de
varmelijke overzichten vulling geven.

Begincompetenties

Eindcompete

Kennis hebben van de politicologie in relatie t ociale

wetenschappen
* Kennis hebben van de voomaamste benaderingswijzen, invalshoeken, scholen en

voomaamste auteurs van de paoliticologie.
Creditcontractvoorwaarde

De toegang tot dit opleidingsonderdeel via creditcontract is open: de student houdt zelf
rekening met voorkennis uitgedrukt in begincompetenties

Examencontractvoorwaarde

De toegang fot dit opleidingsonderdeel via examencontract is open: de student houdt
zelf rekening met voorkennis uitgedrukt in begincompetenties

Didactische werkvormen

Begeleide zelfstudie, demonstratie, excursie, groepswerk, hod
iptegratieseminarie, zelfstandig werk

Toelichtingen

6. Wilt u een verzameld overzicht van alle studiefiches van de opleidingen van uw commissie, klik dan op de knop Alle wijzigingen.
U kan dan een pdf-bestand downloaden met bovenaan een overzicht van alle gewijzigde studiefiches in status ‘voorstel’ en
‘ontwerp’, en een aanduiding welke onderdelen er precies gewijzigd zijn. Vanuit dit overzicht kunt u doorklikken naar het
verschilrapport van elke fiche, en terug naar het overzicht.

—_—
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Zodra een nieuwe studiefiche is goedgekeurd, verdwijnt ze uit dit overzicht. U vindt ze dan alleen nog terug in het menu Mijn
cursussen van het betreffende academiejaar.

Overzicht van de wijzigingen aan de bestaande studiefiches of de nieuwe studiefiches voor academiejaar 2012-2013
Cursussen waarover AOC_LW moet adviseren
16-03-2012 -- de cursuscode bevet een aankiikbare link naar de studiefiche
£ E 5 3 =
~ 3
H = 3 -
- iz e g:t
3 ] 8 (i H £ 5 3
3% .2 S ] -
5 2 B ° T T §E & @
@ s = = < s 2 =
2 . w s s s 3 = 52
H H 5§ ¢ ® & 1
8 £ 8 s £ 5 [ g 2 %
5 H § ER] < gz £58 3553
£ . H 34 5 g £ s 32 2d
£ s .E a = e E o g = -
2% 8 2 EE £ 3 ] w 3 3
5 g 2 _£5 s - H sl 3 3
§i%zi235E; £3 £ ::
£ §3=3££¢gs R £ z
Code Cursusnaam Status s5EZ: % g £33 c? 2 32 g § & & Afstudeerrichtingen
ADD1045  Aigemens fiteratuurwetenschag ‘OORSTEL ABTALEDG, ABTALEDI,
IABTALEDS, ABTALEDZ,
WBTALEED, ABTALEEG,
WABTALEEI, ABTALEEL,
BTALEES, ABTALEEZ,
WBTALEFD, ABTALEFE,
MBTALEFG, ABTALEF
BTALEFL, ABTALEFS,
MBTALEFZ, ABTALELG,
WBTALELI, ABTALELS,
BTALELZ, ABTALEND,
BTALENE, ABTALENF,
ABTALENG, ABTALENI,
ABTALENL, ABTALENS,
ABTALENZ
4DD3031  |Europese talen in contact: geschiedenis ONTWERP(M) WBTALEDG, ABTALEDI,
len methodologie ABTALEDS, ABTALEDZ,
ABTALEED, ABTALEEG,
IABTALEEI, ABTALELG,
BTALENL, ABTALENS,
WBTALENZ

422  Advies geven over studiefiches

Als opleidingscommissievoorzitter kunt u advies uitbrengen over de voorgelegde studiefiches. Deze adviezen worden genoteerd in de
historie van de studiefiche, die de lesgevers en de KCO's kunnen bekijken. Ze komen ook terecht in de rapporten die de KCO gebruikt om
het studieficheproces op te volgen. Bij negatief advies kunt u een motivering toevoegen die ook aan de lesgever en de KCO wordt
getoond.

Zodra u advies heeft uitgebracht over een of meerdere studiefiches, verdwijnen deze uit het overzicht en kunt u ze alleen nog bekijken
via het menu Mijn cursussen, gevolgd door de code van de opleidingscommissie.

Om advies uit te brengen over een studiefiche:

1. Ga naar http://oasis.ugent.be en meld u aan met uw UGent-gebruikersnaam en wachtwoord.

2. Kies bovenaan de functie OC-voorzitter en ga naar het menu voor het komende academiejaar - Cursussen - Fiches adviseren.

3. Vink een of meerdere studiefiches aan en klik op de knop Positief adviseren of Negatief adviseren om respectievelijk positief of

negatief advies uit te brengen over de geselecteerde fiches.
Dperaties op selectie:

@adviseren Negatief a@ Afdruk NL Afdruk EN

Cursus

E00M320 - Wiskundige analyse III: toepassingen van analyse en vectoranalyse
[C] E003042 - Waarschijnlijkheidsrekening en statistiek
E030230 - Ontwerp van analoge schakelingen en bouwblokken

[C] ED40420 - Mechanica van materialen

Zodra u op de knop Positief/Negatief adviseren heeft geklikt, verdwijnen de fiches uit het overzicht.
4. Brengt u negatief advies uit, dan verschijnt er nog een pop-upvenster waarin u een motivering kunt toevoegen. Deze motivering
wordt genoteerd bij alle studiefiches die u heeft aangevinkt.
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Operaties|

Positie
cu
E0O)
E03

O Eo4

Onderhoud studiefiches voor academiejaar 2018-2019 @

Studiefi{ motivering, opmerkingen of vragen

U wil negatief advies
uitbrengen. Motiveer uw
advies hieronder.

Annuleren

U 2

U2

U 2

5. Vuleen motivering in en klik op de knop Bevestig.
Het negatief advies en de motivering zijn genoteerd. De aangevinkte fiches verdwijnen uit het overzicht.

—_—
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4.3 Overzicht statussen en mogelijk acties

Hieronder vindt u een overzicht van de mogelijke statussen van studiefiches en de acties die de verschillende betrokken partijen
kunnen uitvoeren op fiches die zich in die status bevinden.
De kleuren in het diagram verwijzen naar de personen die de actie kunnen uitvoeren:

Medelesgever : ML
0C-voorzitter : 0C
Ontwerp Na te kijken Voorstel Bevestigd Goedgekeurd
ML ML ML ML
0C
Bewerken
ML
Aanpassen
ML
Zodra u een na te
kijken fiche
aanpast, krijgt ze
de status
‘ontwerp’.
Zodra u een fiche Zodra ueennate
in ontwerp kijken fiche
vrijgeeft, krijgt ze vrijgeeft, krijgt ze
de status ‘voorstel’. | de status
‘bevestigd’.
Weglaten
Afdrukken
Verschil-
rapport
Advies 0C
il
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5 AANBODSESSIES BEHEREN

5.1 Over aanbodsessies

Bij een cursus kunnen een of meerdere aanbodsessies horen, die elk een of meerdere academiejaren geldig kunnen zijn. Een
aanbodsessie definieert op welke manier en tijdens welke periode in het academiejaar een cursus aan de student wordt aangeboden.
Z0 kan er bij de cursus ‘Wiskunde' bijvoorbeeld een aanbodsessie horen die bepaalt dat ‘Wiskunde' vanaf academiejaar 20017-2018 tot
2019-2020 in het eerste semester wordt aangeboden, in het Nederlands, en onder de vorm van een aantal hoorcolleges. Bij dezelfde
cursus ‘Wiskunde, kan een tweede aanbodsessie horen die inhoudt dat de cursus tijdens diezelfde academiejaren ook in het tweede
semester wordt aangeboden, en ditmaal ook met een aantal werkcolleges. Doorgaans hebben de meeste cursussen slechts één
aanbodsessie.

Bij elke aanbodsessie horen een of meerdere werkvormen (bijvoorbeeld hoorcollege, werkcollege, zelfstudie). Elke werkvorm die in een

aanbodsessie wordt opgenomen, moet vermeld zijn in de studiefiche van de cursus geldig in het academiejaar waarin de aanbodsessie

geldig is. Elk jaar wordt de verantwoordelijk lesgever gevraagd om per aanbodsessie in te vullen welke werkvormen hij of zij gebruikt,
in hoeveel groepen studenten van een bepaalde cursus worden onderverdeeld, en hoeveel contacturen er per werkvorm per groep
werden gebruikt. Op basis hiervan wordt de onderwijsbelasting berekend en is een correcte roostering van de onderwijsactiviteiten
mogelijk.

— (Groepen: Het aantal groepen verwijst naar de groepen waarin alle studenten die een cursus volgen, worden onderverdeeld en
waaraan afzonderlijk een bepaalde werkvorm wordt aangeboden. Het verwijst dus ook naar het aantal keer dat dezelfde les moet
worden gegeven om alle studenten van een cursus te bereiken.

— Contacturen:; Het aantal contacturen verwijst naar het aantal uur dat aan elke student individueel wordt aangeboden. Contacturen
of lesblokken worden uitgedrukt in netto-eenheden van 1 uur en 15 minuten, of 125. Met andere woorden, één lesblok komt
overeen met netto 75 minuten, ingevuld als 1,.25. Bij een cursus die één semester (12 weken) lang wordt aangeboden met één
contactuur per week, vult u dus het getal 15" in .

Jaarlijks wordt gevraagd om de aanbodsessies na te kijken en indien nodig aan te passen. Dit kan via de OASIS-website.

ﬁ Meer informatie

Voor meer informatie, zie ook
— Aanbodsessies nakijken op pagina 30.
— Aanbodsessies aanpassen op pagina 33.
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5.2 Aanbodsessies nakijken

1. Open de OASIS-webapplicatie via de link http://oasis.ugent.be.
2. Meld uaan met uw UGent-gebruikersnaam en wachtwoord.

— In English

UNIVERSITEIT
GENT

PROMOTOR ~ VERANTWOORDELUK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOORDINATOR ~ VOORZITTEROC ~ PROMOTOR DB VOORZITTER DB

e

Welkom op de DASIS-webapplicatie

+ Staripagina

(=L Aan de linkerkant van de website vind je verschillende menu’s met allerlei informatie. De menu's verschillen naargelang de functie die je bovenazn op de website kiest [student,
- Studiegids verantwoordelijk lesgever, opleidingscommissievoorzitter, )
> Minerva 0p de verschillende paging's van de website vind Je een @ knop terug waarmee e de handleiding opent

- Onderwijs-en
examenreglement

- Mijn kalender

Algemeen

- Inschrijven voor UCT

= Al 2018-2019

Cursussen
=4 Mun cursussen

- Contacturen goedzetten
)

- Bijdragen van
eindcompetenties
bewerken (TW)

- Fiches bewerken (TW]

= A] 20172018

Bijzondere statuten

- Goedkeuren opgenomen
failiteiten

Cursussen
- Mijn cursussen

- Bijdragen van
eindcompetenties
bewerken [WE)

~ Aanvragen (TW)

3. Kies bovenaan op het scherm de functie Verantwoordelijk lesgever.

Klik in het linkernavigatiemenu, in de rubriek Cursussen, de optie Contacturen goedzetten.

Een overzicht van de cursussen waarvoor u verantwoordelijk lesgever bent, verschijnt op het scherm. Er verschijnen telkens vijf
cursussen. Om naar de volgende vijf cursussen te gaan, gebruikt u de pijltjes rechts boven de Lijst met cursussen.

PROMOTOR ~ VERANTWOORDELIJK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOORDINATOR ~ VOORZITTER OC  PROMOTORDB  VOORZITTER DB

Onderhoud contacturen voor academiejaar 2018-2019 @
Aanbodsessies van mijn cursussen

Cursus Aanbodsessie Status Semester Geldigheid Acties

E001730 - Informatica A Na te kijken lesem  vanafAJ2013  Selecteer
E015041 - Informatica A Na te kijken lesem.  vanafAJ 2014 Selecteer
E017610 - Softwareontwikkeling A Na te kijken 2esem.  vanaf AJ2009  Selecteer

— Inde kolom Cursus uiterst links staan de codes en namen van de cursussen waarvoor u verantwoordelijk lesgever bent.
— Inde tweede kolom Aanbodsessie staat de letter van de aanbodsessie van deze cursus. ‘A’ duidt op de eerste aanbodsessie, ‘B’ op
de tweede aanbodsessie, enzoverder.
—  Erzijn verschillende statussen mogelijk voor een aanbodsessie:
— Alle aanbodsessies van bestaande cursussen (ouder dan het komende academiejaar) gebruikt in programma’s van het
komende academiejaar bevinden zich initieel in de toestand na te kijken. Dit betekent dat ze moeten worden nagekeken door
de verantwoordelijk lesgever, zodat u de ontbrekende gegevens kan invullen of de gegevens kan aanpassen. De na te kijken
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gegevens zijn de data die het vorige academiejaar door de verantwoordelijk lesgever werden doorgegeven, of de gegevens

die de Kwaliteitscel Onderwijs van uw faculteit heeft ingevuld.

Er zijn twee mogelijkheden met aanbodsessies in de toestand 'na te kijken".

— Ofwel bevestigt u de getoonde gegevens van een na te kijken aanbodsessie, waarna de toestand van de aanbodsessie
verandert in bevestigd. In dat geval kunt u niets meer wijzigen aan de gegevens van de aanbodsessie. Wilt u toch nog
gegevens wijzigen, contacteer dan de kwaliteitscel onderwijs van uw faculteit.

— Ofwel beslist u om de gegevens van een na te kijken aanbodsessie aan te passen. In dat geval ontstaat er automatisch
een nieuwe aanbodsessie voor het komende academiejaar, in toestand ontwerp. Nieuwe aanbodsessies van bestaande
cursussen (aangemaakt door de KCO), en aanbodsessies van volledig nieuwe cursussen (nieuw vanaf het komende
academiejaar) bevinden zich initieel in toestand ‘ontwerp'. Ze bevatten geen gegevens van vorige aanbodsessies en zijn
nog volledig leeg, tenzij de KCO ze heeft aangevuld.

— Als er een nieuwe aanbodsessie is gemaakt in toestand ‘ontwerp’ en als u de gegevens van de aanbodsessie heeft aangepast,
dan kunt u deze gegevens voorleggen aan de faculteit ter goedkeuring. Op dat moment verandert de status van de
aanbodsessie van ‘ontwerp' naar voorstel. Aan aanbodsessies in status 'voorstel' kunt u niets meer wijzigen. Wilt u toch nog
gegevens wijzigen, contacteer dan de Kwaliteitscel Onderwijs van uw faculteit.

— Degeldigheidsperiode geeft aan tijdens welke academiejaren de studiefiche geldig is. 'AJ 2015' verwijst naar academiejaar 2015-

2016.

Om een aanbodsessie na te kijken:
1. Klik op de link Selecteer naast een aanbodsessie in de lijst.
De gegevens van deze aanbodsessie verschijnen op de onderste helft van het scherm.

PROMOTOR  VERANTWOORDELLJK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOORDINATOR ~ VOORZITTER OC  PROMOTOR DB VOORZITTER DB

Onderhoud contacturen voor academiejaar 2018-2019 @
Aanbodsessies van mijn cursussen

Cursus Aanbodsessie Status Semester Geldigheid Acties

E001730 - Informatica A Na te kijken lesem. vanatAJ 2015  Selecteer
E015041 - Informatica A Na te kijken lesem. vanafAJ 2014 Selecteer
E017610 - Softwareontwikkeling A Na te kijken desem. vanatAJ 2009  Selecteer

Op de onderste helft van het scherm ziet u:

— Degegevens van de geselecteerde cursus:
— de cursuscode en -naam

geldigheidsperiode

de status van de cursus

het totale aantal contacturen van de cursus
— het semester van de geselecteerde aanbodsessie

— Een lijst met de werkvormen vermeld op de studiefiche van deze cursus, onderverdeeld in de werkvormen die wel en niet zijn
opgenomen in deze aanbodsessie.

— Bij elke werkvorm staat ook het aantal contacturen en groepen dat in het vorige academiejaar werd opgegeven.

— groepen: Het aantal groepen verwijst naar de groepen waarin alle studenten die een cursus volgen, worden
onderverdeeld en waaraan afzonderlijk een bepaalde werkvorm wordt aangeboden. Het verwijst dus ook naar het aantal
keer dat dezelfde les moet worden gegeven om alle studenten van een cursus te bereiken.

Bijvoorbeeld: als 40 studenten een practicum oefeningen uitvoeren in 20 groepen van 2 personen, dan vult u T groep'in als

deze groepen allemaal op hetzelfde moment, in hetzelfde lokaal, door dezelfde lesgever worden begeleid. U vult '20 groepen’

in als ze de begeleiding voor elke groep afzonderlijk gebeurt, en als de lesgever dus 20 keer hetzelfde op een ander moment
uitvoert.

— contacturen: Het aantal contacturen verwijst naar het aantal uur dat aan elke student individueel wordt aangeboden.
Contacturen of lesblokken worden uitgedrukt in netto-eenheden van 1 uur en 15 minuten, of 1,25. Met andere woorden,

—_—

I}
v— TITEL PAGINA DATUM
UNIVERSITEIT

Handleiding voor de OASIS-website voor lesgevers 31 5-4-2018



één lesblok komt overeen met netto 75 minuten, ingevuld als 1,25. Bij een cursus die één semester (12 weken) lang wordt
aangeboden met één contactuur per week, vult u dus het getal ‘15" in.
2. Als de gegevens van de aanbodsessie correct zijn en niet moeten worden aangepast, klik dan op de knop Vrijgeven/bevestigen. De
aanbodsessie krijgt dan de status ‘bevestigd’. Dit betekent dat u er zelf niets meer aan kunt wijzigen, alleen de gegevens bekijken.
Wilt u de gegevens toch nog wijzigen, contacteer dan de KCO.
_Of_
3. Als de gegevens van de aanbodsessie niet correct zijn, klik dan op de knop Aanpassen om ze te veranderen.
Op dat moment verandert de toestand van de aanbodsessie naar ‘ontwerp’, en kunt u de werkvormen en de contacturen
aanpassen. Bij aanbodsessies van nieuwe cursussen kunt u meteen beginnen met het invullen van de gegevens, aangezien deze
aanbodsessies zich al in toestand ‘ontwerp'.

ﬁ Meer informatie
Voor meer informatie, zie ook
— Aanbodsessies aanpassen op pagina 33
—  Overzichtstabel contacturen op pagina 35.

—_—
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53 Aanbodsessies aanpassen

Zodra u een aanbodsessie in status 'na te kijken' selecteert en op de knop Aanpassen klikt, verandert de status naar ‘ontwerp' en kunt u
de aanbodsessie aanpassen. Aanbodsessies van nieuwe cursussen bevinden zich initieel al meteen in status ‘ontwerp’ en kunt u meteen
aanpassen.

Onderhoud contacturen voor academiejaar 2018-2019 @
Aanbodsessies van mijn cursussen

Cursus Aanbodsessie Status Semester Geldigheid Acties
EOD730 - Informatica A Na te kijken lesem. vanafAJ 2013  Selecteer
E015041 - Informatica A Na te kijken lesem.  vanaf AJ 2014

ED17610 - Softwareontwikkeling A Na te kijken 2esem.  vanaf AJ 2009
Aanbodsessiedetails

Aanpassen Vrijgeven/bevestigen

Cursus: | EDO1730 - Informatica

Sessiez | A

Contacturen cursus: | 14,00

Geldigheid: | vanaf AJ 2013

Status: | Goedgekeurd

Semester: | SEM]

Geef alle uren in als veelvouden van 1,25 (= de nettoduur van 1 lesblok; 1 lesblok per week gedurende 12 weken = 15 uren netto).

Opgenomen werkvormen (met netto contacturen)

Werkvorm Aanftal uur Aantal groepen
begeleide zelfstudie 15 1
hoorcollege 6,25 1

Niet-opgenomen werkvormen uit de studiefiche
Werkvorm

1. Omde contacturen van een opgenomen werkvorm te wijzigen, klik op het knopje = voor het getal ingevuld in de kolom Aantal
uur.
Er verschijnt een invulveld waarin u een getal kunt invullen.

Aantal uur
75
2. Vul het correcte aantal contacturen in. Zodra u buiten het invulveld klikt, worden de aanpassingen bewaard en verdwijnt het

invulveld opnieuw. U kunt alleen veelvouden invullen van 125. De totale som van de contacturen van alle werkvormen mag de
contacturen van cursus niet overschrijden.

3. Om het aantal groepen te wijzigen waaraan de onderwijsactiviteit afzonderlijk wordt aangeboden, klik op het knopje = voor het
getal ingevuld in de kolom Aantal groepen.
Er verschijnt een invulveld waarin u een getal kunt invullen.

—
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Aantal groepen
&1

4, Vul het correcte aantal groepen in. Zodra u buiten het invulveld klikt, worden de aanpassingen bewaard en verdwijnt het invulveld
opnieuw.

5. Om een opgenomen werkvorm te verwijderen uit de aanbodsessie, klik op de knop Verwijder naast de werkvorm.
De werkvorm verdwijnt uit het lijstje opgenomen werkvormen en verschijnt in de lijst met niet-opgenomen werkvormen.

6.  Om een niet-opgenomen werkvorm toe te voegen aan de aanbodsessie, klik op de knop Voeg toe naast de werkvorm.

De werkvorm wordt toegevoegd aan het lijstje opgenomen werkvormen en verdwijnt uit de lijst niet-opgenomen werkvormen. U

kunt vervolgens het aantal contacturen en groepen van deze werkvorm invullen.

— Alle werkvormen die aangeboden worden aan een student, moeten in het lijstje ‘opgenomen werkvormen’ staan. Als een
werkvorm wel gebruikt wordt, maar geen contacturen heeft, zoals bijvoorbeeld ‘zelfstandig werk’, voeg dan de werkvorm toe
aan het lijstje, met O contacturen.

— U kunt alleen werkvormen toevoegen aan een aanbodsessie die in de studiefiche worden vermeld. Alle andere werkvormen
staan niet vermeld in de lijstjes met (niet-Jopgenomen werkvormen. Wilt u toch nog bijkomende werkvormen gebruiken,
contacteer dan de Kwaliteitscel Onderwijs of de Facultaire Studentenadministratie van uw faculteit.

7. Als alle gegevens van de aanbodsessie correct zijn aangepast, klik dan op de knop Vrijgeven/bevestigen onder de titel Werkvormen
van de aanbodsessie.

Als u een aanbodsessie heeft vrijgegeven aan de faculteit, en deze zich bijgevolg in status 'voorstel' bevindt, dan kunt u de

gegevens niet meer aanpassen. Neem in dat geval contact op met de Kwaliteitscel Onderwijs van uw faculteit om de gegevens

alsnog aan te passen.

Studiefiches en aanbodsessies

Het nakijken van studiefiches en aanbodsessies verloopt simultaan. U kunt dus tegelijkertijd zowel de studiefiche als de
aanbodsessie(s) van een cursus nakijken en aanpassen. Aangezien de aanbodsessie informatie bevat die uit de studiefiche
komt, is het echter niet mogelijk de aanbodsessies van een cursus vrij te geven als de studiefiche nog niet is vrijgegeven of
goedgekeurd. U moet dus altijd eerst de studiefiche van een cursus vrijgeven vooraleer u de aanbodsessies van diezelfde
cursus vrijgeeft.

o

Meer informatie
Voor meer informatie, zie ook de Overzichtstabel met contacturen op pagina 35.

oo
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5.4 Qverzichtstabel contacturen

Contacturen of lesblokken worden uitgedrukt in netto-eenheden van 1 uur en 15 minuten, of 1,25. Met andere woorden, één leshlok komt
overeen met netto 75 minuten, ingevuld als 1,25. Bij een cursus die één semester (12 weken) lang wordt aangeboden met één
contactuur per week, vult u dus het getal 15" in. Hieronder vindt u een overzicht van de veelvouden van 1,25:

Veelvouden van 1,25

1 1,25 13 16,25 25 31,25
2 25 14 17,5 26 325

3 375 15 18,75 27 3375
4 5 16 20 28 35

5 6,25 17 21,25 29 36,25
B 7.5 18 225 30 375

7 8,75 19 2375 3 38,75
B 10 20 25 32 40

9 11,25 21 26,25 33 41,25
10 12,5 22 27.5 34 425
1 13,75 23 28,75 35 43,75
12 15 24 30 36 45

=1 blok per week = 2 blokken per week = 3 blokken per week
gedurende 1 semester gedurende 1 semester gedurende 1 semester
%ERSITEIT TITEL PAGINA DATUM

Handleiding voor de OASIS-website voor lesgevers 35 5-4-2018



6 COMPETENTIES

6.1 De bijdrage van eindcompetenties aan opleidingscompetenties invullen

Aansluitend bij het invullen van de studiefiches kunt u op de 0ASIS-website aangeven hoe de verschillende eindcompetenties van
een cursus bijdragen tot de opleidingscompetenties van de opleiding(en) waarin de cursus is opgenomen. Dit doet u via het menu
Cursussen - Competentiebijdragen bewerken. Dit menu verschijnt op de OASIS-website voor elke faculteit waaraan u een cursus
doceert.

1. Meld aan op httpy//oasis.ugent.be.

2. Kies de functie Verantwoordelijk lesgever of Medelesegever en open het menu Bijdragen van eindcompetenties bewerken.

Onderhoud competentiebijdragen voor academiejaar 2018-2019 @
Mogelijke acties op selectie:

[] ursuscode Cursusnaam Status Geldigheid Acties
[Jem7eln Softwareantwikkeling Na te kijken vanaf AJ 2015 Bekijken Historie
[ Eos041 Informatica Na te kijken vanaf AJ 2016 Bekijken Historie

Er wordt een lijst getoond van alle cursussen die u in het gekozen academiejaar aan de faculteit vermeld tussen haakjes doceert.
In deze lijst ziet u:
— De cursuscode en cursusnaam
— De status van de competentiebijdragen: het invullen van de competentiebijdragen moet worden goedgekeurd door de KCO.
0Om de competentiebijdragen te kunnen bewerken moet de status ‘ontwerp’ zijn. Goedgekeurde lijsten van
competentiebijdragen kunnen niet worden bewerkt.
— Degeldigheid van de competentiebijdragen. Een dergelijke lijst van competentiebijdragen kan een of meerdere
academiejaren geldig zijn
— Een kolom met acties om de lijst te bewerken of de historie ervan te bekijken.
3. 0m een competentiebijdragelijst te kunnen bewerken, moet die in status ‘ontwerp’ staan. Als de competentielijst de status ‘na te
kijken" heeft, dan moet u de lijst eerst aanvinken en op de knop Aanpassen klikken om de status te veranderen in ‘ontwerp’.
4, Klik op de link Bewerken om de competentiebijdragen in te vullen.
Er verschijnt een pop-upscherm met daarin alle opleidingscompetenties van de opleidingen waarin de cursus is opgenomen.

—
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http://oasis.ugent.be/

Wilt u alleen de opleidings-
competenties zien waarvoor u de
bijdragen al heeft ingevuld, vink dan
dit vakje aan.

Bovenaan ziet u een lijst van alle opleidingen waarin deze cursus is opgenomen. In deze lijst kiest u de
opleiding(en) waarvan u de opleidingscompetenties wil bekijken en de bijdragen invullen.

mperentenjaragen

Toon enkel de opleidingstompetenties waarvoor de [
bijdragen van deze cursus ZijA-

Opleidingen

Alles dichtklappen / Alles apenklappen

E:rl:;gllul Opleidingen Eindcompetenties Dida € Evaluatievormen Acties

Competentie Code e

Bachelor of Science in de ingenieurswetenschappen: computerwetenschappen +

TW competentieschema FEA
Kenniscompetenties

project, hoorcollege,

Inzicht hebben in de basiswetenschappen en de basisingenieurswetenschappen en deze creatief EBNQWALST] vanafAJ2014  EBCOMP 1345678 werkcollege: PC- schriftelijk _

en doelgericht toepassen binnen de eigen ingenieursdiscipline. examen
klasoefeningen

fga&eﬂf]en doelgericht benutten van ondersteunende wetenschappen en technieken (statistiek, EBingWALG1? vanafAJ2016  EBCOMP 78 project werkstuk - .

De gangbare fysieke realisatievormen van informatieverwerkende systemen kennen. EBingWCOMPLI vanaf AJ 2014 EBCOMP ¥
project, hoorcollege, werkstuk,

Meerdere datafnodellen, programmeermodellen en -talen beheersen. EBingwCOMP1.2 vanaf AJ 2014 EBCOMP 4567 werkcollege: PC- schriftelijk =
klasoefeningen examen

_Inucnt ngnben n de belangrijke hedendaagse toepassingen en toepassingsdomeinen van de EBINQWCDMPIS vanaf A 2014 EBCOMP s

informatica.

Modell i cten en ontwerpmethodologie&n voor informatieverwerkend verketut,

QOEREn van systeemaspeCten en ontwerpmethodoiagiesn voor informatieverwerkende EBINgWCOMPLA vanaf AJ 2014 EBCOMP 12,37 project hoorcollege  schriftelijk - .
systemen kenngn. examen

Wetenschappeljke competenties

Doelgericht technis

Bij elke competentie ziet u
= een omschrijving,
= een code,
= de periode waarin die opleidingscompetentie geldig is
= de opleidingen waarvoor die competentie geldt.
In de volgende kolommen ziet u
= de eindcompetenties van de geselecteerde cursus die bijdragen tot deze opleidingscompetentie,
= de werkvormen en evaluatievormen waarmee dit wordt bereikt.
= In de laatste kolom, Acties, kunt u deze gegevens aanpassen.

5. Per opleidingscompetentie kunt u met de knopjes in de kolom Acties invullen hoe de eindcompetenties van de cursus bijdragen tot

deze opleidingscompetentie. Is er nog niets ingevuld, klik dan op het groene plusteken om de bijdragen in te vullen.

m

In het midden van het scherm staat een lijst van alle opleidingscompetenties uit de opleidingen waarin de cursus is opgenomen. Deze
L opleidingscompetenties zijn gestructureerd volgens het facultaire competentiemodel, en staan gerangschikt in competentiegebieden.

Competentie Code Cr It Opleidingen Eindcompetenties st Evaluatievormen Acties
comp. werkvormen
TW competentieschema FEA
Kenniscompetenties
. ; ; A } project, hoorcollege, 3
Inzicht hebben in de basiswetenschappen en de basisingenieurswetenschappen en deze creatief schriftelijk
! ; ppen &n 0e basisingen P EBingWALGI] vanafAJ2014 EBCOMP 1345678  werkcollege PC- !
en doelgericht toepassen binnen de eigen ingenieursdiscipline- examen
klasoefeningen
::L[yeaé::;]e" doelgericht benutten van ondersteunende wetenschappen en technieken [statistiek, FBINQWALGI? vanafA) 2016  EBCOMP 78 project werkstuk
De gangbare fysieke realisatievormen van informatieverwerkende systemen kennen. EBingwCOMPI1 vanaf AJ 20014  EBCOMP &
project, hoorcollege, werkstuk,
Meerdere datamaodellen, programmeermodellen en -talen beneersen. EBingwCOMP1.2 vanaf AJ 2016 EBCOMP 4,567 werkcollege: PC- schriftelijk
klasoefeningen examen
Inzicht hebben in de belangrijke hedendaagse toepassingen en toepassingsdomeinen van de
informatica. o ! " 1 P g EBingwCOMPL3 vanaf AJ 2014  EBCOMP @

Er verschijnt een nieuw scherm waarin u deze gegevens kunt invullen.

——
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Bewerk competentiebijdrage

Competentiegebied Kenniscompetenties

Competentie-omschrijving Inzicht hebben in de belangrijke hedendaagse toepassingen en toepassingsdomeinen van de informatica.

Opleidingen van toepassing Bachelor of Science in de ingenieurswetenschappen: computerwetenschappen

Eindcompetenties

Didactische werkvormen

Evaluatievarmen

Als je evaluatievormen kiest zonder didactische werkvormen te kiezen, motiveer dit dan hieronder.

Mativering

Op dit scherm ziet u het competentiegebied waartoe de opleidingscompetentie behoort, een omschrijving van de competentie, en de

opleiding waarvoor die competentie geldt. Deze gegevens kunt u niet aanpassen.

Daaronder zijn er vier gegevens die u wel kunt invullen:

1. Klik op het keuzeveld Eindcompetenties en vink de eindcompetenties aan van de cursus die bijdragen tot de
opleidingscompetentie. Ontbreekt er een eindcompetentie, dan moet u die eerst aanvullen in de studiefiche.

Eindcompetenties geen selecties

alles selecteren alles deselecteren

ctische werkvormen
Voor een toepassing van beperkte complexiteit een architectuur en een ontwerp kunnen maken, gebruik makend van

een UML-gebaseerde methodologie.

Evaluatievormen Beheersen van de basisterminologie van de discipline "software engineering”.

i o Ontwerpspatronen kennen en kunnen toepassen.
n kiest zonder didactisct

De programmeerprimitieven voor een multi-threaded programma kennen en een meerdradig pregramma in Java

Mativering realiseren.
Serialisatie van objecten (inclusief socketprogramming) beheersen.

Concepten van software-componenten kennen, het Java Beans beheersen (inclusief het dynamisch laden van klassen
en het dynamisch ontdekken van types).

Een Java-programma (inclusief grafische gebruikersinterface) kunnen bouwen volgens een UML-specificatie.

Unit Testen kunnen ontwerpen en ze via JUnit kunnen realiseren.

2. Klik op het keuzeveld Didactische werkvormen en vink de werkvormen aan die in deze cursus worden gebruikt om bij te dragen tot
de opleidingscompetentie.

—_—
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Didactische werkvormen geen selecties 3

hoorcollege

Evaluatievormen

varmen kiest zonder didactisct = project

Motivering werkcollege: PC-klasoefeningen

3. Klik op het keuzeveld Evaluatievormen en vink de evaluatievormen aan die in deze cursus worden gebruikt om bij te dragen tot de
opleidingscompetentie.

GEIEULILI e selecties n

kiest zonder didactisct

werkstuk

Mativering
schriftelijk examen

vaardigheidstest

4. Vul desgewenst een motivering in.
5. Klik op de knop Bevestig om de gegevens te bewaren.
Het pop-upscherm wordt afgesloten en u krijgt opnieuw de lijst met opleidingscompetenties te zien, deze keer met de ingevulde

gegevens.
rd

6. Om de gegevens verder aan te passen, klikt u op het potlood-pictogram in de kolom Acties. Om ze te verwijderen, gebruikt u

het pictogram
7. Sluit het scherm Competentiebijdragen met het kruisje rechts bovenaan.
U komt opnieuw terecht in het overzicht van uw cursussen.

—_—
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6.2 Competentiebijdragelijst vrijgeven

1. Zijn de competentiebijdragen van een cursus volledig ingevuld, vink deze cursus dan aan en klik op de knop Vrijgeven. Hiermee
geeft u aan dat de Lijst voor u is afgewerkt.
Onderhoud competentiebijdragen voor academiejaar 2018-2019 @

Mogelijke acties op selectie:

Aanpassen Weglaten Afdruk NL Afdruk EN

[] Cursuscode Cursusnaam Status Geldigheid Acties
1?610 Softwareontwikkeling Ontwerp vanaf AJ 2018 Bewerken Historie

Er verschijnt een pop-upscherm waarin u een motivering kunt invullen vooraleer u bevestigt.
Motivering, opmerkingen of vragen

omuw
competentiebijdragelijst
voor te leggen ter
goedkeuring, klik op de knop
Doorgaan met voorleggen.

Doorgaan met voorleggen Annuleren

2. Klik op de knop Doorgaan met voorleggen om te bevestigen.
De status van de competentiebijdragelijst is nu voorstel. Deze wordt in een volgende fase nagekeken door de Kwaliteitscel
Onderwijs en vervolgens goedgekeurd. Een lijst in voorstel kan niet meer worden aangepast via de OASIS-website.

[] Cursuscode Cursusnaam Status Geldigheid Adies
[1E017610 Softwareontwikkeling Voorstel vanaf AJ 2018 Bekijken Historie
[1Ems041 Informatica Na te Kijken vanaf AJ 2016 Bekijken Historie
ey
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7 EXAMENCIJFERS INVOEREN

De verantwoordelijk lesgevers, hun proxies en promotoren kunnen op twee manieren in OASIS examencijfers invoeren:

— online, via een lijst op de website. Zie Examenciifers online invullen op pagina 42.

— via een Excel-bestand dat kan worden opgeladen naar de website (dit gaan alleen voor collectieve onderwijsopdrachten, niet voor
uitwisselingsvakken of individuele cursussen). Zie

—_—
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— Examencijfers opladen vanuit een bestand op pagina 47.

ﬁ Proxies

Het is mogelijk om als verantwoordelijk lesgever andere UGent-medewerkers toegang te geven tot alle of een deel van de
informatie die u kunt bekijken en bewerken op http:;//oasis.ugent.be door hen aan te stellen als proxy. Meer informatie

hierover vindt u op http://www.ugent.be/nl/onderwijs/intern/interneinfo.ntm..

7.1  Examencijfers online invullen

Bij elke examensessie kunnen de verantwoordelijk lesgevers, hun proxies en promotoren de examencijfers van de studenten invullen

via de OASIS-website.

1. Ga naar http;//oasis.ugent.be en meld u aan met uw UGent-gebruikersnaam en wachtwoord.

2. Kiesin de horizontale navigatiebalk bovenaan op het scherm voor welke functie u examencijfers wilt invullen:
—  kies de functie verantwoordelijk lesgever voor het invullen van examencijfers voor collectieve onderwijsopdrachten of
uitwisselingsvakken,
— kies de functie promotor voor het invullen van examencijfers voor individuele onderwijsopdrachten (zoals de masterproef).

In English

UNIVERSITEIT
GENT

- Startpagina

Welkom op de DASIS-webapplicatie.
- Startpagina

- Studiegids verantwoordelijk lesgever, opleidingscommissievoorzitter, )
- Minerva 0p de verschillende pagina's van de website vind je een € knop terug waarmee je de handleiding opent.

- Onderwijs- en
examenreglement

- Mijn kalender

Algemeen

- Inschrijven voor UCT

=< AJ 2018-2019

= AJ2017-2018

Bijzondere statuten

- Goedkeuren opgenomen
faciliteiten

Cursussen
- Min cursussen

- Bijdragen van
eindcompetenties
bewerken [WE)

- Aanvragen (TW)
> Aanvragen (WE]

- Examencijfers cursus
(Sessie 2)

- Examendijfers
uitwisselingsvak [sessie 2)

PROMOTOR ~ VERANTWOORDELLJK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOGRDINATOR ~ VOORZITTER OC

Aan de linkerkant van de website vind je verschillende menu's met allerlei informatie. De menu's verschillen naargelang de functie die je bovenaan op de website kiest (student,

PROMOTOR DB~ VOORZITTER DB

In het linkernavigatiemenu, in de rubriek Cursussen, ziet u als verantwoordelijk lesgever de opties Examencijfers cursus en/of
Examencijfers uitwisselvak. Als promotor ziet u de optie Examencijfers individueel. Tussen haakjes wordt telkens de examensessie

vermeld waarvoor u examenresultaten kunt invoeren of bekijken.
3. Klik op de gewenste menu-optie.

Er verschijnt een Lijst van de cursussen waarvoor u verantwoordelijk lesgever of promotor bent, en die aan bod komen in de

gekozen examensessie.

—_—
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Met de knop Afwerken worden de examencijfers van de geselecteerde cursussen afgewerkt en vrijgegeven. Dit betekent dat de
verantwoordelijk lesgever ze niet meer kan wijzigen, dat ze aan de student kunnen worden getoond vanaf de datum vastgelegd in
het OER, en dat ze kunnen worden gebruikt bij de deliberatieberekeningen.

Via de knoppen Resultatenlijst exporteren en Vlakke resultatenlijst

exporteren kunt u een Excel-bestand opslaan met de studenten van
een bepaalde cursus. In dat bestand kunt u de resultaten invullen, e
kunt het bestand nadien terug opladen.

Via de knop Resultatenlijst opladen kunt u een
bestand op uw lokale computer met
examenresultaten zoeken om vervolgens te
importeren in OASIS.

Exgmencijfers invoeren/voor collectieve onderwijsopdrachten, sessie 2 2017-2018 @
Mofelijke acties op selectie;

Afwerken Resultatentijst exporteren Viakke resultatentifst exporteren ResultatenlijstApladen
[] Cursus Titularis Status Acties
[] CO01274 - Software-ontwikkeling 11 qgeen studenten Lijst aanvullen
[ 003780 - Software Engingering Lab 1 onvolledig Lijst aanvullen
[JE001730 - Informatica geen studenten Lijst aanvullen
[]Em15041 - Informatica afgewerkt Lijst aanvullen
[] E0|7610 - Softwareantwikkeling onvolledig Lijst aanvullen

' In het midden van het scherm staat een Lijst met de cursussen waarvoor u als verantwoordelijk lesgever of promotor de examencijfers kan

invullen.

- Indelinkerkolom kunt u een of meerdere cursussen aanvinken, om vervolgens de cijfers van die cursussen af te werken, te
exporteren naar een extern bestand, of terug op te laden De resultantenlijst exporteren en terug opladen kan alleen cursus per
cursus, cijfers afwerken kan voor meerdere cursussen tegelijkterijd.

- Daarnaast staan de cursuscode en -naam.

- De kolom Status toont of de lijst met cijfers volledig is ingevuld, nog niet volledig is ingevuld, afgewerkt of geen studenten bevat.
Alleen lijsten met status 'volledig" kunnen worden afgewerkt. Afgewerkte cijfers worden vanaf de datum vastgelegd in het OER
getoond aan de student.

- Viade link Lijst aanvullen in de kolom Acties kunt u de examencijfers van die cursus invullen.

4. Klik op de link Lijst aanvullen naast de cursus waarvan u de cijfers wilt invullen.
Er verschijnt een scherm waarin u de cijfers van deze cursus kunt invullen. De studenten staan gegroepeerd per aanbodsessie van
de cursus, en binnen de aanbodsessie, per opleiding waarin ze zijn ingeschreven.
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Examencijfers invoeren

Examencijfers Invoeren 2017-2018, Sessie 2, C003780 - Software Engineering Lab 1, 2] .
< Bewaren en afsluiten
Alles dichiklappen / Alles openklappen
Aanbodsessie | .
lﬂlﬂ&rl‘iﬂﬁllg Studentennr Naam Voomaam Promotor Examenkans 1 Acties
Filter ~ Beginwaarden \ A\ Y \ []
= [ Aanbodsessie A [Ingevuld: 0, afgewerkt: 0, totaal: 45) Afwerken
# (= CBINFO - Bachelor of Science in de informatica (Ingevuld: 0, afgewerkt: 0, totaal: 45) Afwerken

5. Klik op de knop Alles dichtklappen/Alles openklappen om alle studenten te bekijken, of klik op de naam van de opleiding of
aanbodsessie waarvoor u cijfers wilt invullen.
Een lijst verschijnt met alle studenten ingeschreven voor uw cursus, gesorteerd per aanbodsessie en opleiding. Naast elke
aanbodsessie en opleiding wordt vermeld van hoeveel studenten in die aanbodsessie of opleiding de cijfers zijn ingevuld,
afgewerkt, en hoeveel studenten er in het totaal zijn ingeschreven op de cursus in die aanbodsessie of opleiding.

—_—
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Examencijfers invoeren

»

Examencijfers Invoeren 2017-2018, Sessie 2, (003780 - Software Engineering Lab 1, Q )
) 4 Bewaren en afsluiten
Alles dichtklappen / Alles openklappen
Aanbodsessie [ .
e Studentennr Naam Voornaam Promotor Examenkans 1 Acties
Afstudeerrichting
Filter - - - — 3
: Y Y Y Y
Beginwaarden E
= L. Aanbodsessie A [Ingevuld: 0, afgewerkt: 0, totaal: 45) Afwerken
= (= (BINFO - Bachelor of Science in de informatica (Ingevuld: 0, afgewerkt: 0, totaal: 45) Afwerken

6. Noteer de resultaten van het eerste of tweede deel van de eerste examenperiode (januari of juni), in de kolom Examenkans 1. U
vult ofwel een cijfer in dat een geheel getal moet zijn van 0 tot en met 20 ofwel de code ‘AFWE' voor studenten die niet
deelnamen aan het examen.

Als het ingevulde resultaat in het rood verschijnt, dan staat er nog een fout in. Komma's, speciale karakters, getallen groter dan 20
of kleiner dan 0, en andere codes dan ‘AFWE' worden niet aanvaard.

1 Druk na het invullen van elk cijfer op de Tab-toets om naar de volgende student te gaan. Zodra u een invulveld bij een
student verlaat, worden de ingevulde gegevens bewaard. Als u het resultaat van de laatste student heeft ingevuld,
kunt u het scherm dus gewoon afsluiten.

2 U kunt ook een of meerdere studenten zoeken met de zoek- of filtervelden boven de studentenlijst, door (een deel van) het
studentennummer, de voornaam, de naam of het resultaat in te vullen en op de Filter knop te klikken of op de Enter-toets. U
kunt op die manier bijvoorbeeld alle studenten zoeken waarvoor er nog geen cijfer is ingevuld.

Opmerking

Als u de examenresultaten invult van de tweede examenkans (bij sessie 3) krijgt u alleen die studenten te zien in de lijst die
geen 10 behaalden voor het vak bij de eerste examenkans. Studenten die geen 10 haalden maar toch geslaagd verklaard
werden, staan in het grijs aangeduid. Bij hen kunt u geen resultaat invullen. De FSA kan dit wel.

00

7. Als alle cijfers zijn ingevuld, dan kunt u ze vrijgeven aan de FSA van uw faculteit door op de knop Afwerken te klikken. U kunt cijfers
afwerken:
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— voor een volledige aanbodsessie of opleiding met de knop Afwerken naast de naam van de aanbodsessie of opleiding.
Aanbodsessie |

Afstudeerrichting Studentennr Naam Voomaam Promotor Examenkans 1 Acties
Filter  Beginwaarden Y A Y b [~]

= [ Aanbodsessie A (Ingevuld: 0, afgewerkt: 0, totaal: 45) Afwerken
# . CBINFO - Bachelor of Science in de informatica (Ingevuld: 0, afgewerki: 0, totaal: 45) Afwerken

— of voor de hele cursus. Hiervoor sluit u het scherm af waarin je cijfers invult met de knop Bewaren en afsluiten. Vink dan in de
lijst met cursussen de gewenste cursussen aan, en klik daarna op de knop Afwerken.

Resultatenlijst exporteren Viakke resultatenlijst exporteren Resultatenlijst opladen
[] Cursus Titularis Status Acties
[C] coo1274 - Software-ontwikkeling |1 geen studenten Lijst aanvullen
[1co03780 - Software Engineering Lab 1 onvolledig Lijst aanvullen
[C]E0O730 - Informatica geen studenten Lijst aanvullen
[1E015041 - Informatica afgewerkt Lijst aanvullen
7610 - Softwareantwikkeling volledig Lijst aanvullen

Alleen aanbodsessies, opleidingen en cursussen waarvan de resultatenlijst volledig is ingevuld, kunnen worden afgewerkt. Cijfers
moeten afgewerkt zijn om ze te kunnen gebruiken voor deliberatieberekeningen. Afgewerkte cijfers kunt u niet meer aanpassen.
De FSA kan dit wel nog voor u doen.

——
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7.2 Examencijfers opladen vanuit een bestand

Bij elke examensessie kan de verantwoordelijk lesgever of zijn of haar proxy de examencijfers van de studenten invullen in een Excel-
bestand en opladen via de OASIS-website. Dit Excel-bestand kunt u downloaden van de 0ASIS-website of vragen aan de FSA. Het
opladen van examenresultaten kan alleen voor gewone cursussen, niet voor individuele cursussen of uitwisselvakken. Als er al
afgewerkte cijfers ingevuld zijn voor een cursus, dan worden die niet overgeschreven door de gegevens in het Excel-bestand dat u
oplaadt.

7.21 Resultatenlijst exporteren

1. Ga naar http://oasis.ugent.be en meld u aan met uw UGent-gebruikersnaam en wachtwoord.
Kies in de horizontale navigatiebalk bovenaan op het scherm de functie verantwoordelijk lesgever.

2. Klik in het linkernavigatiemenu, in de rubriek Cursussen, op de optie Examencijfers cursus voor de gewenste sessie.
Er verschijnt een Lijst van alle cursussen waarvoor u verantwoordelijk lesgever bent.

3. Vink een cursus aan waarvan u een Excel-bestand wilt downloaden en klik op de knop Resultatenlijst exporteren of Vlakke
resultatenlijst exporteren. Met de eerste knop krijgt u een lijst waarin de studenten gerangschikt staan per aanbodsessie en
opleiding, met de tweede knop krijgt u een lijst waarin de studenten alfabetisch gerangschikt staan, zonder onderverdeling. U kan
maar voor éen cursus tegelijkertijd een Excel-bestand downloaden.

Examencijfers invoeren voor collectieve onderwijsopdrachten, sessie 2 2017-2018 @
Mogelijke acties op selectie:

Afwerken Resultatenlijst exporteren Vlakke resultatenlijst exporteren Resultatenlijst opladen
[] cursus Titularis Status Acties
[] co01274 - Software-ontwikkeling |1 geen studenten Lijst aanvullen
[+/] (003780 - Software Engineering Lab 1 onvolledig Lijst aanvullen
[]E001730 - Informatica geen studenten Lijst aanvullen
[]Emis041 - Informatica afgewerkt Lijst aanvullen
[]E017610 - Softwareontwikkeling volledig Lijst aanvullen

4, Bewaar het Excel-bestand.

5. Noteer de examencijfers van de gewenste examenkans in het Excel-bestand, in de kolom Examenscore. U vult ofwel een cijfer in
dat een geheel getal van O tot en met 20 moet zijn, ofwel de code 'AFWE' voor studenten die niet aan het examen deelnamen. In
het bestand staan ook enkele ‘vrije kolommen' waarin u partiéle resultaten kunt invullen. U kunt in de kolom Examenscore 1 ook
een formule invullen die de som maakt van de resultaten in de vrije kolommen. De resultaten in de vrije kolommen kunnen niet
terug worden opgeladen in OASIS, alleen de resultaten in de kolom Examenscore 1. Als u een formule gebruikt om de resultaten in
Examenscore 1te berekenen, dan worden de resultaten niet automatisch afgerond tot een geheel getal, dit controleert u dus het
best zelf.

6. Bewaar het Excel-bestand opnieuw.

7.2.2  Resultatenlijst opladen

1. Gaterug naar http://oasis.ugent.be, selecteer bovenaan de functie verantwoordelijk lesgever en klik in het linkernavigatiemenu, in
de rubriek Cursussen, op de optie Examencijfers cursus.
2. Vink de gewenste cursus aan en klik op de knop Resultatenlijst opladen.

—_—
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http://oasis.ugent.be/

Examencijfers invoeren voor collectieve onderwijsopdrachten, sessie 2 2017-2018 @

Mogelijke acties op selectie:

Afwerken Resultatenlijst exporteren Vlakke resultatenlijst exporteren Resultatenlijst opladen

[] Cursus Titularis Status Acties

[ c001274 - Software-ontwikkeling 11 geen studenten Lijst aanvullen
@GUS?SD - Software Engineering Lab 1 onvolledig Lijst aanvullen
[1E00M730 - Informatica geen studenten Lijst aanvullen
[C]E015041 - Informatica afgewerkt Lijst aanvullen
[]E017610 - Softwareontwikkeling valledig Lijst aanvullen

Er verschijnt een scherm waarin u kunt bladeren naar het Excel-bestand dat u wil opladen.
| Resultatentijst opladen_ R

Minerva
fieen bestand geselecteerd.

Verwerk

3. Selecteer het gewenste bestand en laad het op. Dit kan eventjes duren. Na het opladen krijgt u een scherm te zien met het aantal
opgeladen resultaten en eventuele foutmeldingen.

4. De cijfers zijn nu opgeladen. Hierbij worden cijfers die eventueel al ingevuld waren maar nog niet afgewerkt, overschreven. U kunt
de ingevulde lijst nog controleren online door op de link Lijst aanvullen te klikken naast de gewenste cursus.

5. Vink de cursus waarvan u de cijfers heeft opgeladen aan, en klik op de knop Afwerken om de cijfers te bevestigen. Alleen cursussen
waarvan de resultatenlijst volledig is ingevuld, kunnen worden afgewerkt. Cijfers moeten afgewerkt zijn om ze te kunnen
gebruiken voor deliberatieberekeningen. Afgewerkte cijfers kunt u niet meer aanpassen. De FSA kan dit wel nog voor u doen.

—_—
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7.3 Examencijfers opladen vanuit Minerva

U kan voortaan eindscores van een cursus uit het puntenboek van Minerva kan opladen in OASIS. Dit kan in drie stappen:
1. In Minerva vult u de eindscores van een bepaalde cursus in.

2. U maakt een momentopname van deze scores in Minerva. Het is essentieel dat u hierbij de juiste examensessie invult.
3. In OASIS laadt u de scores op die u in Minerva heeft ingevuld.

Deze stappen worden hieronder verder toegelicht.

7.3.1 Eindscores invullen in Minerva

1. Open het Puntenboek van een cursus.

2. Voeg een score-element toe waarin u de eindscore of totale score van elke student voor deze cursus kan invullen.
Scores die niet op 20 gequoteerd zijn, worden door Minerva automatisch omgezet in een resultaat op 20.

3. Vul de scores van elke student in.

Opgelet: het is mogelijk dat er in Minerva studenten ingeschreven zijn op de cursussite die deze cursus echter niet opnemen in hun
officiéle curriculum in OASIS. Ook bij deze studenten kunt u een cijfer invullen in Minerva; dit cijfer wordt echter niet opgeladen in
0ASIS.

7.3.2  Een momentopname maken van de eindscores in Minerva

In Minerva maakt u een of meerdere momentopnames van de eindscores die u heeft ingevuld in het Puntenboek. Met zo'n
momentopname maakt u als het ware een foto van de punten die op dat moment ingevuld zijn. Nadat u de momentopname gemaakt
heeft, kunt u de punten alsnog aanpassen. In de eerder gemaakte momentopname blijven echter de punten staan zoals ze ingevuld
waren toen u de momentopname maakte. U kunt zoveel momentopnames maken als u wilt. Het is steeds de meest recente die in OASIS
wordt opgeladen.

1. Klikin het Puntenboek op de knop Momentopnames met eindscores voor OASIS bekijken.

MIUN MINERVA ~ MIJN PROFIEL ~ MIJN AGENDA  AANBOD v/
A703091 Spaans: wltuurgeschie_ > Puntenboek

Spaans: cultuurgeschiedenis van het taalgebied

+ Inleiding toevoagen

o

F.i.imrg-glwt—rtmevue-;er 1o Nieuwe peerreview maken ﬁ Nieuwe scoreweergave maken E Overzicht met resultaten bekijken Bk Categorie make Momentopnames met eindscores voor DASIS bekijk

De overzichtspagina met alle momentopnames van deze cursus verschijnt.

MUN MINERVA  MUN PROFIEL  MUNAGENDA  AANBOD

4703091 Spaans: cultuurgeschie.. > Puntenboek > Momentopnames met eindscores voor DASIS bekijken

4 Maak een nieuwe momentopname met eindscores vaor OASIS
Naam Examenperiode Cursus en code in 0ASIS Datum Opgeviaagd vanuit 0ASIS

Geen gegevens weer te geven

2. Klik op de knop Maak een nieuwe momentopname met eindscores voor OASIS.
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A703091 Spaans: cultuurgeschie_ > Puntenboek > Momentopnames met eindscores voor DASIS bekijken

Maak een nieuwe I'I’IDITIEI'ItUDI'Iaﬂ'IE met eindscores voor 0ASIS

Naam Examenperiode Cursus en code

Geen gegevens weer fe geven

Er verschijnt een pagina waarop u de gegevens invult van de momentopname, en waarop u alle score-elementen van de cursus ziet.

A703091 Spaans: cultuurgeschie_. > Puntenboek > M topnames met eindscores voor OASIS bekijken > Maak een nieuwe momentopname met eindscores voor 0ASIS

4= Terug

Naam | cindscores_03082017
Cursus en code in OASIS | Spaans: cultuurgeschiedenis van het taalgebied (A70309
Examenperiode Eerste semeste

Titel Maximale score Gewicht Gewogen maximale score

eindscores cursus 20 1 20

Maak een nieuwe momentopname met eindscares voor OASIS

3. Geef de momentopname een duidelijke naam. Er wordt sowieso automatisch een naam ingevuld, deze kunt u aanpassen.
4. Vul de examenperiode in. Het is essentieel dat u hier de juiste examenperiode invult. Deze moet overeenkomen met de
examensessie waarvoor u in OASIS de punten wil opladen.

— Minerva: examenperiode ‘eerste semester’ — QASIS: examensessie 1
— Minerva: examenperiode ‘tweede semester’ - OASIS: examensessie 2
— Minerva: examenperiode ‘tweede kans' - OASIS: examensessie 3

5. Klik op de knop Maak een nieuwe momentopname met eindscores voor OASIS.

A703091 Spaans: cultuurgeschie_ > Puntenboek > Momentopnames met eindscores voor OASIS bekijken > Maak een nieuwe momentopname met eindscores voor 0ASIS
4= Terug
Naam | eingscores_03082017
Cursus en code in OASIS | Spaans: cultuurgeschiedenis van het taalgebied (A703091
Examenperiode  Tweede semester
Titel Maximale score Gewicht Gewogen maximale score
eiNd5Cores cursus 20 1 20
Maak een nieuwe momentopname met eindscores voor OASIS

Het overzicht van de momentopname verschijnt. Hier kunt u de cijfers nogmaals controleren.

7.3.3  Eindscores opladen in OASIS

Als u een momentopname gemaakt heeft van de eindscores in Minerva, dan kunt u deze scores opladen in OASIS.
1. Ganaar oasis.ugent.be en open het menu ‘Examencijfers cursus' voor de juiste sessie.
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Examencijfers invoeren voor collectieve onderwijsopdrachten, sessie 2 2017-2018 @
Muogelijke acties op selectie:

Afwerken Resultatentijst exporteren Viakke resultatenlijst exporteren Resultatenlijst opladen
(] Cursus Titularis Status Acties
(] Co01274 - Software-ontwikkeling |1 geen studenten Lijst aanvullen
[+] (003780 - Software Engineering Lab | onvolledig Lijst aanvullen
[]ED01730 - Informatica geen studenten Lijst aanvullen
[ ] EmIS041 - Informatica afgewerkt Lijst aanvullen
(] E017610 - Softwareontwikkeling volledig Lijst aanvullen

2. Vink de juiste cursus aan en klik op de knop Resultatenlijst opladen.

Examencijfers invoeren voor collectieve onderwijsopdrachten, sessie 2 2017-2018 @
Mogelijke acties op selectie:

Afwerken Resultatenlijst exporteren Vlakke resultatenlijst exporteren Resultatenlijst opladen

[ ] Cursus Titularis

[]C001274 - Software-ontwikkeling Il
@ﬂ[}ﬂsﬂ - Software Engineering Lab 1
[]E001730 - Informatica

[]E015041 - Informatica

[ ]E07610 - Softwareantwikkeling

3. Selecteer in het pop-upvenster het tabblad Minerva en klik op de knop Importeer vanuit Minerva.

Resultatenlijst opladen

Importeer vanuit Minerva

———————————————————
De cijfers van de meest recente, overeenkomende momentopname, worden opgeladen in 0ASIS. Als de cijfers opgeladen zijn, krijgt u

een stand van zaken met het aantal geimporteerde cijfers en eventuele fouten of problemen.

Opgelet: was een student afwezig, dan is er geen score ingevuld in Minerva. Bij deze student moet u de code AFWE zelf nog invullen op
de OASIS-website.

—_—
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8 ADVIES GEVEN OVER HET VOLGEN VAN OPLEIDINGSONDERDELEN

In bepaalde omstandigheden moeten studenten toelating vragen om bepaalde opleidingsonderdelen te volgen. Via de OASIS-
webapplicatie kunnen verantwoordelijk lesgevers advies geven over een student die de toelating vraagt om een bepaald

opleidingsonderdeel te volgen.
1. Selecteer op de OASIS-website in de navigatiebalk bovenaan de functie Verantwoordelijk lesgever.
2. Klik in het linkernavigatiemenu op de optie Cursussen — Aanvragen.
Er verschijnt een overzicht van alle studenten die toelating vragen om een opleidingsonderdeel bij u te volgen.

Aanvragen tot toelating voor het volgen van opleidingsonderdel(en) via een creditdoelcontract voor academiejaar 2017-2018 @
Onderstaande studenten vragen uw toelating voor het volgen van &én of meerdere opleidingsonderdelen waarvan u verantwoordelijk lesgever bent.

Mogelijke acties op selectie:

Positief advies Negatief advies Student witnodigen Curriculumoverzicht afdrukken

[]Code  Cursusnaam Studentnr. Naam Opleiding

[TE017610 Softwareontwikkeling 01612958 Opleidingsonderdelen via creditdoelcontract faculteit Ingenieurswetenschappen en Architectuur

Acties

Curriculum

In het overzicht vindt u:

de code en naam van de cursus waarvoor de student toelating vraagt;

het nummer en de naam van de student die de toelating vraagt;

de naam van de opleiding waarin de student de cursus in kwestie opneemt;
een kolom met mogelijk acties.

3. Ukunt het curriculum van de studenten bekijken op twee manieren:

— Een beperkt overzicht per student. Klik bij elke student afzonderlijk op de link Curriculum in de kolom uiterst rechts.

Er verschijnt een venster met het curriculum van de student, alleen van de opleiding waarin de student de cursus opneemt.
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PROMOTOR ~ VERANTWOORDELLK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOORDINATOR ~ VOORZITTER OC  PROMOTORDB  VOORZITTER DB

Inbox =

Curriculum van student 01612958 -academiejaar 2017-2018 @
EXAPOP - Opleidingsonderdelen via creditdoelcontract faculteit Ingenieurswetenschappen en Architectuur, versie 2

Volledig curriculum bekijken

0p dit scherm ziet u het volledige curriculum voor een bepaalde opleiding of afstudeerrichting: zowel de vakken die u in het verleden al heeft verworven als de vakken die u in het
nieuwe academiejaar opneemt. Het curriculum dat u dit jaar opneemt, kan al gedeeltelijk of volledig voor u zijn vastgelegd. Zolang het nog een ontwerp is kunt u het zelf
bewerken op het scherm Curriculum bewerken.

Intern beroep

U kunt tegen de examenbeslissingen van de afgelopen examensessie in beroep gaan via een aangetekend schrijven aan de rector van de UGent (Sint-Pietersnieuwstraat 25, 9000
Gent) ten laatste op de zevende kalenderdag na de bekendmaking.

Gelieve het beroepschrift ook te mailen naar ombuds@ugent be.

Interne beroepsprocedure: artikel 100 van het Onderwijs- en examenreglement.

Curriculum van enkel dit jaar

Alles dichtklappen / Alles openklappen

studigpunten opgenomen in opleiding: 10

totaal aantal studiepunten opgenomen in dit academiejaar: 25

Module Aj Sem Status  Advies lesgever SP Realis Resl Res?2 Acie

= '~/ 1algemene opleidingsonderdelen

1 E022020 Audio-engineering [EMELECEC3.3.21-16) 2017 2(en) Voorstel VRAAG 4 info
2 E0N7610 Softwareontwikkeling (EBCOMPE.2-12) 2017 2(nl) Voorstel VRAAG 3 info
& Bewaren en afsluiten Open studiegids... Overzicl

— Het volledige curriculum van een of meerdere studenten tegelijkertijd. Vink een of meerdere studenten aan en druk op de
knop Curriculumoverzicht afdrukken.
U kunt dan een pdf-bestand openen of opslaan met daarin het volledige curriculum van alle geselecteerde studenten. In dit
bestand vindt u bij elke student een overzicht van de opleidingen die hij of zij al aan de UGent heeft gevolgd met het
eventuele resultaat, de opleidingsonderdelen die de student dit jaar opneemt binnen alle opleiding(en) waarin hij of zij in het
huidige academiejaar is ingeschreven, en een historie van de inschrijvingscurricula van het huidige academiejaar. Dit overzicht
geeft een totaalbeeld van de student en kan nuttig zijn bijvoorbeeld bij het uitbrengen van advies over studenten die
afzonderlijke opleidingsonderdelen opnemen.
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EXAPOP Opleidingsonderdelen via creditdoelcontract faculteit Ingenieurswetenschappen en Architectuur
Basis van aanvaarding: Universitair onderwijs{G)

N CUTBUB CUTEUENZAM Sem MT1 5P Resl Res2 gerealieeard ale  gebr. credcontr st advies
EXAPOPZ.1 Ig \piaidingsondsrdsl
016129558 1

nr Ccursus Cursuenaam Sem MT1 5P Real Rea2 1 L CTECON st advies
T 1 E022020 Audic-gnginaering 2 4 fpatsing. VW TITU?
T 2 E0iTE10 Softwarsontwikksling 2 3 E foatsing vV TITU?
Historie

Op 28032017 In toeatand ONTWERP
Commentaar: Inschrijving Is aangemaaki.

Op 13-02-2018  In toeatand VOORSTEL door FSA
Commentaar: 17102: Toevoegen "Autio-enginesring™ (creditconbract)

Op 13-02-2018  in toestand VOORSTEL: vraag aan TRBE
Commentaar. Er ks een vraag gesteld aan de trajectbegeleldar om een advies & geven.

Op 27-03-2018  In toeatand ONTWERP door FSA
Commentaar. -

Op27-03-2018  In toeatand VOORSTEL door FSA

Op 27-03-2018  In toestand VOORSTEL: vraag aan TRBE
ComMmENtaar. Er 5 86N Vraag gesteld aan de trajectnegeleiter om 2en aovies 18 geven.

De curriculumonderdelen die de student in het huidige academiejaar opneemt, staan in deze afdruk in het blauw. Eventuele
adviezen die uitgebracht zijn over een curriculumonderdeel, staan in de kolom Advies uiterst rechts. Als er nog geen advies is
uitgebracht, staat er TITU?, anders TITU+ of TITU- bij respectievelijk positief of negatief advies. Onder aan het curriculumoverzicht
staat een historie van de stappen die het curriculum heeft doorlopen: het moment waarop het curriculum is aangemaakt, het
moment waarop het curriculum is voorgelegd ter goedkeuring, met eventuele opmerkingen van de student, adviezen van de
trajectbegeleider,...

4. Ukunt voor een of meerdere studenten tegelijkertijd advies uitbrengen, of de student uitnodigen voor een gesprek. Vink een of
meerdere studenten aan en klik op een van de knoppen boven aan het overzicht:

Positief advies Negatief advies Student uitnodigen Curriculumoverzicht afdrukken
Code  Cursusnaam Studentnr. Naam Opleiding Acties
EO17610 Softwareontwikkeling 01612958 Opleidingsonderdelen via creditdoelcontract faculteit Ingenieurswetenschappen en Architectuur Curriculum

— Positief advies: de aangevinkte student(en) krijgen positief advies om de cursus te volgen. Ze verdwijnen uit het overzicht.
— Negatief advies: de aangevinkte student(en) krijgen negatief advies om de cursus te volgen. Ze verdwijnen uit het overzicht.
— Student uitnodigen: u kunt een mail sturen naar de geselecteerde student(en) om hen uit te nodigen voor een gesprek. Ze
verdwijnen niet uit het overzicht.
Bij elke actie krijgt u de mogelijkheid om een begeleidende tekst in te vullen om uw advies te motiveren. Vinkt u meerdere
studenten aan, dan wordt dezelfde tekst gebruikt als motivering voor elke student.

—_—
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Motivering, opmerkingen of viagen

U wil positief advies
uitbrengen. Motiveer uw
advies hieronder.
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9 ADVIES GEVEN OVER CURRICULA

Als de faculteit hiervoor kiest, kunnen opleidingscommissievoorzitters via de 0ASIS-webapplicatie advies geven over de curricula van de

studenten die ingeschreven zijn in de opleidingen of afstudeerrichtingen waarvoor de commissie bevoegd is.

Als opleidingscommissievoorzitter krijgt u alle curricula te zien die door de studenten voorgelegd zijn ter goedkeuring en zich in status

‘voorstel’ bevinden. U kunt positief of negatief advies uitbrengen over elk curriculum. Dit advies wordt genoteerd op de

curriculumoverzichten die de curriculumcommissies gebruiken wanneer ze beslissen om een curriculum al dan niet goed te keuren.

1. Selecteer op de 0ASIS-website in de navigatiebalk bovenaan de functie Voorzitter, gevolgd door de code van de
opleidingscommissie waarvan u de voorzitter bent.

2. Gainhet linkernavigatiemenu naar het menu van het gewenste academiejaar, submenu Curriculum. Klik op de optie Curricula
adviseren 0C, gevolgd door de letters van de faculteit.

— In English

UNIVERSITEIT
GENT

PROMOTOR ~ VERANTWOORDELLIK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOORDINATOR ~ VOORZITTER OC  PROMOTOR DB~ VOORZITTER DB

Startpagina
Links
Welkom op de 0ASIS-webapplicatie.

- Startpagina
- Aan de linkerkant van de websit vind je verschillende menu's met allerlel informatie. De menu's verschillen naargelang de functie die je bovenaan op de website Kiest (student,

> Studiegids verantwoordelik lesgever, opleidingscommissievoorzitter, )

- Minerva 0p de verschillende pagina's van de website vind je een € knop terug waarmee je de handleiding opent

- Onderwis-en
examenreglement

- Mijn kalender

- Inschrijven voor UCT

# Studievoortgang

+ A)2018-2019

= AJ2017-2018

Curriculum

- Mijn studenten
(EQCACTCGingw)

% Curricula adviseren
[EQCACTCIngw)

Er verschijnt een overzicht van de curricula die studenten voorgelegd hebben ter goedkeuring aan de faculteit en waarover u nog
geen advies heeft uitgebracht. In de lijst staan alleen de curricula van de opleidingen waarvoor de commissie bevoegd is. Curricula
die al goedgekeurd zijn of die de student nog aan het bewerken is, krijgt u niet te zien.

ﬁ Opmerking
In het menu Mijn studenten vindt u de curricula terug van alle studenten ingeschreven in de opleiding(en) waarvoor uw
commissie bevoegd is, ongeacht de status.

—_—
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Inschrijvingen 2017-2018 @
Ul kan een advies verstrekken over de inhoud van het curriculum van onderstaande studenten.

Mogelijke acties op selectie:

itief Advies Negatief Advies Terug naar studen Curriculum afdrukken olledig curriculum Uitwisselingsgegevens afdrukker

ATVIES VEJILIET AQVIES

[]Studentennr. Student Afstudeerrichting Status  (CC Adviezen Acties
Y filte Y filter Y filte Y fitter | Y filter Y fite
oorstel  Vasthouden ingw? istorie Curriculum
[Joisi4215 EBINGW Voorstel Vasthoud EOCACTCingw? Historie Curri
norste ingw?, EDCingwB+ istorie Curriculum
[ 01500099 EBBOUW Voorstel EOCACTCingw?, EOCingwB+  Historie Curri
oorstel  Vasthouden ingwTN?, ingw? istorie Curriculum
[Jososii EBTNAT Voorstel Vasthoud EOCingwTN?, EOCACTCingw? ~ Historie Curri
oorstel  Vasthouden ingw?, EDCingwB+ istorie Curriculum
[]01602915 EBBOUW Voorstel Vasthoud EOCACTCingw?, EOCingwB+  Historie Curri
500241 EBELEK Voorstel  Vasthouden EOCACTCingw?, EOCingwE+ Historie Curriculum
Uosoo2s  EBELEK Historie Curriculum
508958 EBELEK Voorstel EOCACTCingw?, EOCingwE+ Historie Curriculum
O rie Curriculum

In dit overzicht vindt u het volgende terug:

In de kolom uiterst links kunt u een of meerdere studenten aanvinken, om vervolgens een van de knoppen bovenaan te
gebruiken voor de geselecteerde studenten.

Daarnaast staan het studentennummer en de naam van elke student.

In het midden staan de opleiding of afstudeerrichting waarvoor de student het curriculum voorlegt. Ga met de cursor over de
code om de volledige naam van de opleiding of afstudeerrichting te zien.

In de kolom Status wordt de status van het curriculum getoond. Alle curricula in deze lijst bevinden zich in status ‘voorstel'.
In de kolom CC vindt u het etiket of label terug dat de faculteitsmedewerkers aan dit curriculum hebben gekoppeld. De FSA of
trajectbegeleiding kan elk curriculum in een categorie onderverdelen, waaronder:

— goed te keuren

— adviesTB

— keuzevakken onderzoeken

— teanalyseren

— vasthouden

De betekenis van elk label kan door elke faculteit individueel worden ingevuld.

—_—

In de kolom Adviezen krijgt u een overzicht van de instanties aan wie advies is gevraagd en het uitgebrachte advies. Deze
adviezen worden opgesomd aan de hand van codes. Elke code bestaat uit een verwijzing naar de instantie die advies moet
geven (bijvoorbeeld de opleidingscommissie of de trajectbegeleider), gevolgd door een + (positief advies), - (negatief advies)
of een ? (advies gevraagd maar nog niet ontvangen).

Bijvoorbeeld, TRBE+' betekent dat de trajectbegeleider positief advies heeft gegeven over het curriculum van de student.

In de kolom Acties vindt u twee links terug.

Met de link Historie opent u een overzicht van de verschillende stappen die het curriculum heeft doorlopen en de
eventuele motiveringen die bij elke stap zijn ingevuld door de student of een faculteitsmedewerker.

Met de link Curriculum opent u het curriculum van de student in de vermelde opleiding.
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9.11

1

Sorteren, filteren en selecteren

Gebruik de filters onder de kolomtitels om de lijst te verfijnen of snel een student of een groep studenten terug te vinden.

[] Studentennr. Student Afstudeerrichting Status  (CC Adviezen Acties
Y filte Y filter Y filte Y sitter |V fiite Y filte
Vulin de filter ¥ file de eerste cijfers of letters in van het studentennummer, de naam van de student, de

afstudeerrichting, het label van het curriculum (CC) of eventuele adviezen. Wil u een stuk uit het midden van deze zoektermen
gebruiken, vul dan eerst een * in en daarna de gewenste cijfers of letters. Druk daarna op de Enter-toets van het toetsenbord. U
kunt meerdere filters combineren.

2. Klik op een kolomtitel om de gegevens in de kolom te sorteren.

3. Selecteer een of meerdere studenten door in het vierkant te kikken uiterst links naast elke student. Als de lijst curricula verspreid
is over meerdere pagina's, gebruik dan de cijfers en pijltjes bovenaan de lijst WAL Z3PM o te bladeren. Selecties op
voorgaande en volgende pagina’s blijven bewaard terwijl u bladert.

4. Ukunt ook in één beweging alle curricula selecteren op alle pagina’'s met door het vakje links bovenaan, naast de kolom
Studentennummer, aan te vinken.

Studentennr.
Y filte
9.12  Curricula bekijken en afdrukken
1. Bekijk het curriculum van elke student afzonderlijk via de link Curriculum in de kolom Acties rechts naast de naam van de student.
[]Studentennr. Student Afstudeerrichting Status  (CC Adviezen Acties
Y filte Y filter Y filfe Y fiter |V filte Y fiite
[ 0151215 EBINGW Voorstel  Vasthouden EOCACTCingw? Historie Curriculum
Er verschijnt een venster met het opleidingscurriculum van de student.
i
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Curricutum van student Al Maleh, Moutasam Bellah - academiejaar 2017-2018 @
EBINGW - EemEEHS{hBDpElijk gedeelte Bachelor of Science in de iI'IgEI'IiEUI'SWElEI‘ISChaﬂpEH, versie s

Volledig curriculum bekijken

Op dit scherm ziet u het volledige curriculum voor een bepaalde opleiding of afstudeerrichting: zowel de vakken die u in het verleden al heeft verworven als de vakken die u in het
nieuwe academiejaar opneemt. Het curriculum dat u dit jaar opneemt, kan al gedeeltelijk of volledig voor u zijn vastgelegd. Zolang het nog een ontwerp is kunt u het zelf
bewerken op het scherm Curriculum bewerken.

Intern beroep

U'kunt tegen de examenbeslissingen van de afgelopen examensessie in beroep gaan via een aangetekend schrijven aan de rector van de UGent (Sint-Pietersnieuwstraat 25, 9000
Gent) ten laatste op de zevende kalenderdag na de bekendmaking.

Gelieve het beroepschrift ook te mailen naar ombuds@ugentbe.

Interne beroepsprocedure: artikel 100 van het Onderwijs- en examenreglement.

Curriculum van enkel dit jaar

Alles dichtklappen / Alles openklappen

studiepunten opgenomen in opleiding: 9

totaal aantal studiepunten opgenomen in dit academiejaar: 9

Module Aj Sem  Status  Advies lesgever SP  Realis Resl Res2 Adie

= | 1algemene opleidingsonderdelen
1 E076020 Bedrijfskunde 2007 2(nl) 3 info

8 ED20061 Natuurkunde | 2017 2(nl) 6 info

4 Bewaren en afsluiten Open studiegids.

2. Druk het opleidingscurriculum van een of meerdere studenten af door hen aan te vinken in de kolom uiterst links en op de knop
Curriculum afdrukken te klikken.
Inschrijvingen 2017-2018 @
U kan een advies verstrekken over de inhoud van het curriculum van onderstaande studenten.

Mogelijke acties op selectie:

Positief Advies Negatief Advies Terug naar student Curriculum afdrukken Valledig curriculum Uitwisselingsgegevens afdrukken
[]Studentennr. Student Afstudeerrichting Status  CC Adviezen Acties
Y filter Y filter Y filter Y fiiter | ¥ filter Y filter
01514215 EBINGW Vioorstel Vasthouden EOCACTCingw? Historie Curriculum
[CJoso0099 EBBOUW voorstel EDCACTCingw?, EOCingwB+  Historie Curriculum
01503121 EBTNAT Voorstel  Vasthouden EOCingwTN?, EOCACTCingw?  Historie Curriculum
[#] 01602915 EBBOUW Voorstel  Vasthouden EDCACTCingw?, EOCingwB+  Historie Curriculum
|:| 0500241 _EﬁI_E_I:E_ig Voorstel Vasthouden EOCACTCingw?, EOCingwE+ M Curriculum
[Jos08958 EBELEK Voorstel EOCACTCingw?, EOCingwE+ Historie Curriculum

U kunt dan een pdf-bestand openen of opslaan met daarin het gedetailleerde curriculum van alle geselecteerde studenten voor de

vermelde opleiding. In dit bestand vindt u bij elke student de volgende informatie:

— het aantal keer dat de student in de huidige opleiding is ingeschreven,

— het aantal te behalen studiepunten binnen de opleiding;

— het aantal opgenomen studiepunten in het huidige academiejaar, over alle opleidingen die de student volgt heen;

— het aantal programma’s waarin de student in het huidige academiejaar is ingeschreven, en de codes van die
opleidingsprogramma’s;

— gegevens over de studiecapaciteit;

— de voorgeschiedenis van de student die aanleiding geeft tot de inschrijving in de huidige opleiding;

—_—
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— het regime waarin de student is ingeschreven: modeltraject 1 (doorgaans voltijds traject) of modeltraject 2 (doorgaans
deeltijds traject);

— de status van het inschrijvingscurriulum;

— het aantal modeltrajectjaren waaruit de student opleidingsonderdelen opneemt in het curriculum.

Curriculumoverzicht academiejaar 2017-2018

Ternug naar overzicht
Gemeenschappelijk gedeelte Bachelor of Science in de ingenisurswetenschappen
Inschrijving nr 2 {met integrale deelname) Status: VOORSTEL
Mog te behalen studiepunten: 54 regime: MT1 leerkrediet (2016-2017): 38
Opgenomen studiepunten: 36 (totaal in aj: 36) Jaarcombinaties: 1
Aantal ingchrijvingen: 1 (EBINGW)
Studiecapaciteit in 2016: 6/60
Studiecapaciteit in 2015: 3/60
Voorgeschiedenis aan de UGent:
Basis van aanvaarding: Secundair(G)
Bindende voorwaarde (2016-2017): BETEKEMING
E nr CUrsus  Cursusnaam Sem MT1 5P Resi Res2 perealiseerd als gebr. credeontr st advies
EBINGW3.1 algemene opleidingsonderdelen
2016 1 EOTE020 Bedrijffshunde 2 1 3 BFAIL  &FAIL
26 2 EDM141 Wiskundige basistechniek 1 1 3 1FAIL AFWE
26 3 EDMIM Wiskundige analyse I functies van 2 1 3 DFAIL 0OFAIL
één veranderliike
26 4 EDMZ21 Wiskundige analyse lI: functies van 2 1 4 AFWE AFWE
meer veranderlijken
206 3 ED3ES11 Ingenieursproject | 1 1 & 14 CROT
216 &  EDDDGE1 Meetkunde en lineaire algebra 2 1 ] AFWE AFWE
216 T  EDM460 Discrete wiskunde | 1 1 4 DFAIL 0OFAIL
216 8 E0D20061 Matuurkunde | 2 1 1 AFWE AFWE
26 5 EDD3I042 Waarschijnlijkheidsrekening en 2 1 4 DFAIL AFWE
statistiek
26 10 EOTOOE1 Algemene scheikunde 1 1 & 3FAIL DFAIL
2016 11 EDEE0M1 Materiaaltechnologie: 2 1 3 DFAIL AFWE
basisconcepten en project
26 12 E015041 Informatica 1 1 & DFAIL 0OFAIL
217 2 EDM141 Wiskundige basistechniek 1 1 3 20 CRDT
2T 3 EDMIM Wiskundige analyse I functies van 1 1 3 12 CRDT
&én veranderlijke
2T 4 E0M2Z21 Wiskundige analyse lI: functies van 2 1 4 DFAIL
meer veranderlijken
217 &  EDDDGEE1 Meetkunde en lineaire algebra 2 1 8 16 CRDT
21T T  EDM460 Discrete wiskunde | 1 1 4 SFAILL
2017 10 EOTOOE1 Algemene scheikunde 1 1 & 16 CRDT
217 12 E015041 Informatica 1 1 1 BODRG

De curriculumonderdelen die de student in het huidige academiejaar opneemt, staan in deze afdruk in het blauw. Eventuele
adviezen die uitgebracht zijn over een curriculumonderdeel, staan in de kolom Advies uiterst rechts. Als er nog geen advies is
uitgebracht, staat er TITU?, anders TITU+ of TITU- bij respectievelijk positief of negatief advies. Onder aan het curriculumoverzicht
staat een historie van de stappen die het curriculum heeft doorlopen: het moment waarop het curriculum is aangemaakt, het
moment waarop het curriculum is voorgelegd ter goedkeuring, met eventuele opmerkingen van de student, adviezen van de
trajectbegeleider,..

3. Druk het volledige curriculum af van één student door de student aan te vinken en op de knop Volledig curriculum te klikken. Dit
rapport toont alle curricula van deze ene student, van alle opleidingen waarin de student is ingeschreven.

—_—
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U kan een advies verstrekken over de inhoud van het curriculum van onderstaande studenten.

Mogelijke acties op selectie:

Positief Advies Negatief Advies Terug naar student Curriculum afdrukken Volledig curriculum Uitwisselingsgegevens afdrukken

[[]Studentennr. Student Afstudeerrichting Status  CC Adviezen Acties
Y filte Y filte Y filter Y filter | Y filte Y filte
EBINGW Vioorstel EOQCACTCingw? Historie Curriculum

9.1.3  Advies uitbrengen en motiveren

1. Vink de studenten aan over wie u advies wil uitbrengen.
2. Druk op de knop Positief advies of Negatief advies om advies uit te brengen over de geselecteerde studenten. U kunt in beide

gevallen een boodschap meegeven om uw advies te motiveren. Heeft u meerdere studenten geselecteerd, dan wordt dezelfde
boodschap bij alle geselecteerde studenten genoteerd.

.|

Motivering, opmerkingen of vragen

U wil positief advies
uitbrengen. Motiveer uw
advies hieronder.

Zodra u een advies heeft uitgebracht, verdwijnen de curricula van de geselecteerde studenten uit de lijst. U vindt de curricula van
deze studenten wel nog terug in het menu Mijn studenten.

914  De mogelijke statussen van het curriculum

Een curriculum kan zich in verschillende statussen bevinden:

— ontwerp: wanneer de student zich inschrijft tijdens een bepaald academiejaar, dan ontstaat de nieuwe inschrijving altijd in de
toestand ‘ontwerp’. In deze toestand kan de student zijn curriculum zelf beheren op de OASIS-website.

— voorstel: zodra de student via de OASIS-website zijn curriculum voorlegt ter goedkeuring aan de faculteit, bereikt het
inschrijvingscurriculum de toestand ‘voorstel’. Op dit moment kan de student er niets meer aan wijzigen op de OASIS-website. De
opleidingscommissievoorzitter wordt om advies gevraagd.

— goedgekeurd: zodra het curriculum wordt goedgekeurd, bevindt het inschrijvingscurriculum zich in toestand ‘goedgekeurd’ en kan
noch de student, noch de FSA er iets aan wijzigen. 0ok bij de automatische initialisatie worden sommige curricula meteen
goedgekeurd, meer bepaald de curricula van alle studenten die voor de eerste keer inschrijven in een bacheloropleiding en bij
automatische initialisatie meteen een curriculum van 60 studiepunten krijgen.

—
1
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10 ADVIES GEVEN OVER DE MASTERPROEF

Als u promotor bent van een of meerdere masterproeven, kunt u via de 0ASIS-website de gegevens opvolgen die uw studenten over
hun masterproef invullen: de titel van de masterproef, taal, en ook de (co-)promotoren. Via de OASIS-website kunt u hierover ook advies
geven, of de student vragen de gegevens aan te passen.
1. Selecteer op de OASIS-website in de navigatiebalk bovenaan de functie Promotor.
2. Klikin het linkernavigatiemenu op de optie Masterproef - Advies individuele vakken, gevolgd door de letters van de
desbetreffende faculteit.
Er verschijnt een overzicht van alle studenten die een masterproef bij u volgen. U krijgt alleen die studenten te zien bij wie u al als
promotor bent geregistreerd in het systeem. In de kolom Titel kunt u zien of de student al een titel heeft ingevuld.

PROMOTOR ~ VERANTWOORDELUK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOORDINATOR ~ VOORZITTEROC ~ PROMOTOR DB VOORZITTER DB

Masterproef voor academiejaar 2017-2018 @

Mogelijke acties op selectie:

Positief Advies Negatief Advies Terug naar student
[] Student Titel Curriculumcode Cursuscode Cursusnaam  Adviezen Adties
n titel masterproef EMRUSTIOS-1  EOOTIOS  Masterproef %

3. Van elke masterproef kunt u de gedetailleerde gegevens bekijken via de link Bekijken in de kolom Acties uiterst rechts.

PROMOTOR ~ VERANTWOORDELIJK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOORDINATOR ~ VOORZITTEROC  PROMOTOR DB VOORZITTER DB
Inbox > Beheer masterproef

Beheer masterproef 2017-2018 - EMRUST10.3-1 - E091103 - Masterproef
Taal

Engels 4

Titel

Nederlands Engels

titel masterproef

Promotor
Naam UGentid Functie Vakgroepen en faculteiten Acties
Promotor  Ingenieurswetenschappen en Architectuur (TW], Vakgroep Informatietechnologie (TWOS)
< Afsluiten

Je kunt de titel bekijken in de verschillende talen waarin hij is ingegeven, de taal van de masterproef, en alle gekoppelde lesgevers
of medewerkers.
4. Klik op de link Historie in de kolom Acties uiterst rechts om te zien of een student de masterproef heeft voorgelegd ter

goedkeuring, zoals in onderstaand voorbeeld. Bij het voorleggen ter goedkeuring kan de student een opmerking of vraag
genoteerd hebben.

—_—
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Historie

Datum Bereikte status  Originator Actiefadvies Bestemmeling Reden/motiveringfopmerkingen
03-04-2018,10:02:41 Voorstel FSA -
21-09-2017,09:50:220  Ontwerp - - - Curriculumonderdeel is toegevoegd aan het inschrijvingscurriculum.

De meest recente status van het individueel vak wordt in het zwart weergegeven, de voorgaande statussen staan in het grijs. Ze worden weergegeven om de historie van het
individueel vak volledig weer te geven.

5. Als een student zijn of haar masterproef heeft voorgelegd ter goedkeuring, kunt u positief of negatief advies uitbrengen over de

masterproef:

1 Vink een of meerdere masterproeven aan.
2 Klik op de knoppen positief advies of negatief advies boven aan de lijst met masterproeven om een advies uit te brengen.
PROMOTOR  VERANTWOORDELIJK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOORDINATOR ~ VOORZITTER OC  PROMOTOR DB VOORZITTER DB

Masterproef voor academiejaar 2017-2018 @

Mogelijke acties op selectie:

Positief Advies Negatief Advies Terug naar student
[] Student Titel Curriculumcode Cursuscode Cursusnaam  Adviezen Acties
= titel masterproef EMRUSTIOS-1  EOSTIOS  Masterproef %

3 Ukunt de masterproef ook terugsturen naar de student als u wil dat de student de masterproef nog aanpast. In dat geval
kunt u een begeleidend bericht naar de student sturen. De student zal dit bericht zien als hij of zij zich aanmeldt op de

0ASIS-website en de historie van de masterproef bekijkt.

Motivering, opmerkingen of vragen

U wil dit individueel vak
terug naar de student
sturen. Motiveer uw advies
hieronder.

Nadat u advies heeft uitgebracht, blijven de masterproeven in de lijst staan, zodat u de gegevens kunt blijven bekijken.

—_—
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11 MIN KALENDER

In het menu Mijn kalender kunt u uw les- en examenroosters raadplegen (op voorwaarde dat deze al bekend gemaakt zijn door de
faculteit). U kunt de roosters niet alleen bekijken, maar ook afdrukken. U kunt ook de reserveringen bekijken van activiteiten die zich

buiten de roosters bevinden en die door u of voor u zijn gemaakt: congressen, vergaderingen, recepties,.
Om Mijn kalender te openen:
1. Open de OASIS-webapplicatie via de link http;/oasis.ugent.be.
2. Meld uaan met uw UGent-gebruikersnaam en wachtwoord.
3. Klikin de linkernavigatiebalk op de link Mijn kalender.
U wordt doorgeleid naar de Centauro-website en moet zich eerst opnieuw aanmelden met uw UGent-account.

=)

UNIVERSITEIT

[=3]
m
=
5

— Algemeen
- Startpagina

— Tarieven en voorwaarden

> Aulacomplex
- Het Pand
- Het Ufo

- Andere auditoria en
lokalen

= Persoonlijk

- Mijn gegevens

= Adtiviteiten

- Activiteit aanmaken

- Mijn activiteiten

‘Aanmelden  In English

CENTAURO

Centraal Auditorium- en Roosteringbeheer - CENTAURO @

Welkom op de website van Centauro.
Het Centraal Auditorium- en Roosteringbeneer (Centauro) is een dienst die deel uitmaakt van de Directle GeDouwen en Facilitalr Beheer van de Universitelt Gent.

Via deze site kunt u, als lid van de universitaire gemeenschap maar ook als externe partij, Lokalen reserveren voor academische of niet-academische activiteiten. Afhankelijk van wie u
bent en waarvoor u een lokaal wenst te reserveren, zal u huurgeld aangerekend worden.

Lokalen beschikbaar voor reservering en verhuur

0p 4 juli 2002 werd door het bestuurscollege een aantal lokalen beschikbaar gesteld voor verhuring. Klik op een van de links onder Tarieven en voorwaarden voor meer informatie
over welke lokalen het gaat en de voorwaarden waaronder deze lokalen kunnen worden gereserveerd en gehuurd,

Hoe te reserveren?

U kunt via deze website online een reservering aanvragen via de link Activiteit 3anmaken. Als u lid bent van de universitaire gemeenschap dan meldt u zich aan via uw UGent-account.

Als u extern bent aan de UGent zal u gevraagd worden zich eerst te registreren met een geldig e-mailadres vooraleer u een aanvraag kunt indienen. Let wel dat een aanvraag drie
weken voor de aanvang van de activiteit moet worden ingediend.

Wie kan reserveren en huren?

Reservering van lokalen binnen het kader van de universitaire onderwijsopdracht

Leden van de universitaire gemeenschap kunnen in het kader van hun opdracht lokalen reserveren voor toevallige activiteiten, bijkomend aan de reserveringen die al gebeurd zijn ten
behoeve van hun onderwijsopdracht. Voor deze reserveringen wordt geen huurgeld aangerekend.

Lokaalverhuur aan vakgroepen en directies van de Universiteit Gent

Vakgroepen en directies van de UGent kunnen lokalen afuren voor de organisatie van events die buiten de onderwijsopdrachten vallen. Het formuleren van dergelijke huuraanvragen

lan anlal 1in ann I ant lnnin an r i in et alnamann boennld snrecheldind

4 Klik op de link Aanmelden rechts bovenaan en meld u aan met uw UGent-account.
De pagina Mijn kalender verschijnt.
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http://oasis.ugent.be/

In English

)

UNIVERSITEIT CENTAURO

GENT
~+ Startpagina Bekijken Afdrukken Exporteren
Onderwijsactiviteiten
-> Aulacomplex .
Examenactiviteiten
- Het Pand
- Het Ufo Andere activiteiten

- Andere auditoria en

lokalen Onbeschikbaar (alleen

lesgevers)

= Persoonlijk

B N & B
E <

LN Onbeperk
-+ Mijn gegevens

- Mijn kalender Groep [alleen les)

= Activiteiten

Datum
—+ Activiteit aanmaken

- Mijn activiteiten 12018
apri
- Lokaalbezetting bekijken P m Week Dag < >

= Les- en EXameNroosters maandag dinsdag woensdag donderdag vrijdag zaterdag zondag

- Roosters bekijken

(003720 EOI7610 003780
- Deelname aan EOT7610
tweedekansexamens
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11

Les- en examenroosters bekijken

Wanneer u naar de pagina Mijn kalender surft, dan ziet u boven aan de pagina drie tabs: Bekijken, Afdrukken en Exporteren. U komt
altijd eerst terecht in het tabblad Bekijken. Hier kunt u aan de hand van verschillende opties instellen welke reserveringen u in een
online kalender per maand, week of dag wil zien.

Onbeschikbaar [alleen

Mijn kalender @

Bekijken Afdrukken Exporteren

Onderwijsactiviteiten

Examenactiviteiten

Andere activiteiten

lesgevers)
Als™ Onbeperkt

Groep (alleen les)

Datum

EOT7610

B B & [
ﬁ =

april 2018 o - < >
maandag dinsdag woensdag donderdag vrijdag zaterdag rondag

1

003780 EQI7610 (003780

ED17610
2 3 4 5 6 7 8
[ sttingsdag |

9 10 1 12 13 14 15
16 7 18 19 20 21 22

003780 EQI7E10 (003780

1. Vink het soort reserveringen aan dat u wil zien:

onderwijsactiviteiten (lessen)

examenactiviteiten

andere activiteiten: dit zijn reserveringen die buiten de les- en examenroosters vallen, bijvoorbeeld vergaderingen,
congressen, bijkomende lessen en examens, die u zelf gereserveerd heeft of waarvan u de contactpersoon bent.
onbeschikbaar: deze optie is alleen voor lesgevers en toont de momenten waarop u niet beschikbaar bent.

2. Kies de hoedanigheid waarin u de kalender wil bekijken: als lesgever, als student, of zonder beperking in hoedanigheid. Dit is
alleen relevant voor mensen die zowel lesgever als student zijn.

—_—
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Vulin het veld Groep het nummer in van de groep waarvoor u de lessen wil bekijken. Dit is alleen van toepassing als voor dezelfde
cursus dezelfde les meerdere keren wordt aangeboden aan verschillende groepen. Door een groepsnummer in te vullen ziet u dan

alleen de reserveringen voor die specifieke groep, en niet voor alle andere.
Vul indien gewenst een datum in waarvoor u de kalender wil bekijken. U kunt ook met de pijltjes boven de kalender bladeren door

de verschillende maanden, weken en dagen.
Zodra u een optie heeft gekozen, wordt de kalender vernieuwd met de gevraagde gegevens.

april 2018
maandag dinsdag woensdag
(003780
2 3
| slitingsdag |
9 10
16 17
(003780
23 24
{00370
30
| switingsdag | | slitingsdag |

25

donderdag

EOI7510

EO17610

EOI7510

EO17610

26

vrijdag

C003780
EO17510

CD03780
EO17610

C003780
EO17610

CD03780
EO17610

3 -

20

27

Dag

zaterdag

2

28

<

zondag

22

29

6. Ukunt de kalender bekijken per maand, week of dag door boven aan de kalender de gewenste keuze te maken. In het
maandoverzicht worden minder details getoond dan in het week- of dagoverzicht. U kunt echter met de muis over een cursuscode
of reservering gaan om meer details te zien.

EOI761N

Coras

26 &7

rNNTTRN
100D0-13200
onder wijs
softwaresontwikkeling
ED7TE10
Eroep: -
Bart Dhoedt
Campus Boekentoren, 18.01 - Plateau-Rozier,
suditorium G (PLAROZ)

noTann

7. Als uop de cursuscode klikt van een onderwijsactiviteit, dan kunt u de studentenlijst van de cursus afdrukken of de les annuleren.

U kan ook meer informatie bekijken over het lokaal waarin de les plaatsvindt.

—_—
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Studentenlijst afdrukken

Studentenlijst afdrukken Lokaal informatie

Kies de gewenste actie voor cursus C003780 Software Engineering Lab 1
en klik op Bevestig.

(O Deze les annuleren.

O De studententijst afdrukken.

Annuleren

8. Klikt u op de cursuscode van een examen, dan kunt u de aanwezigheidslijst van het examen afdrukken.

Studentenlijst afdrukken

Studentenlijst afdrukken Lokaal informatie

Wilt u de aanwezigheidslijst van cursus EN7610 Softwareontwikkeling

afdrukken?

P
PAGINA DATUM
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Lessen en examens na afspraak

Lessen en examens die niet op een specifieke dag zijn ingepland, maar die na afspraak plaatsvinden, worden onder de kalender
opgesomd.

In te plannen activiteiten na afspraak

Academiejaar * 2017-2018 .

Groep (alleen les)

et [a . _
examen)

LESSEN

Cursuscode Cursusnaam Lesgevers
o074 Software-ontwikkeling Il

EQ01730 Informatica

EQ15041 Informatica

EXAMENS NA AFSPRAAK

Cursuscode Cursusnaam Examinators

Geen activiteiten gevonden.
EXAMENS DOOR STUDENT TE KIEZEN

Cursuscode Cursusnaam Examinators Acties
Geen activiteiten gevonden.

—_—
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112 Les- en examenroosters afdrukken en exporteren

U kunt via de pagina Mijn kalender niet alleen uw eigen les- en examenrooster (en ook andere reserveringen) bekijken, u kunt ze ook
afdrukken in een pdf-bestand of exporteren naar een andere kalender. Dit doet u via de tabs Afdrukken en Exporteren.

Mijn kalender @

Bekijken Afdrukken Exporteren

Als* Als medewerker

Soort rapport *
Academiejaar * 2017-2018

Periode *

1
« «

Lijstformaat

Groep [alleen les)

Rooster afdrukken

Om een rooster te kunnen afdrukken moet u eerst precies aangeven wat u wil afdrukken.

1. Kies de hoedanigheid waarvoor u het rooster wil afdrukken: als lesgever of als student.

2. Kies het soort rooster dat u wil afdrukken: het lesrooster of examenrooster.

3. Kies het relevante academiejaar.

4. Kies het semester waarvan u het rooster wil afdrukken: eerste semester, tweede semester of zomersemester (voor de

tweedekansexamens).

5. Hetveld Groep is alleen relevant voor lesroosters waarbij bovendien met groepen wordt gewerkt.Vul in het veld Groep het
nummer in van de groep waarvoor u het lesrooster wil maken. Dit is alleen van toepassing als voor dezelfde cursus dezelfde les
meerdere keren wordt aangeboden aan verschillende groepen. Door een groepnummer in te vullen ziet u dan alleen de
reserveringen voor die specifieke groep, en niet voor alle andere.

6. Klik op de knop Rooster afdrukken om het rooster te maken in een pdf-bestand. Dit is alleen mogelijk als het rooster al opgemaakt
is en ter beschikking is gesteld van de studenten.

ﬁ Andere les- en exmaenroosters bekijken
Via de optie Les- en examenroosters - roosters bekijken die u terugvindt in het menu aan de linkerkant van het scherm, kunt u
00k les- en examenroosters van collega's opzoeken en van alle opleidingen.

—_—
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12 UITWISSELINGSAANVRAGEN BEHEREN

De academisch uitwisselingscodrdinator is de persoon die de academisch verantwoordelijke is van een bepaalde uitwisseling. Dit kan
zijn doordat het samenwerkingsakkoord op zijn/haar naam staat, ofwel omdat de FCI hem of haar heeft aangeduid als
verantwoordelijke.

Als academisch uitwisselingscodrdinator kunt u via de 0ASIS-website de uitwisselingsaanvragen bekijken die uitwisselingsstudenten
hebben ingediend. U kan de informatie bekijken die de student heeft ingevuld (onder meer de taalkennis, de motivering, het learning
agreement en het curriculum van de student). U kunt advies geven over deze aanvragen, of de aanvraag terug sturen naar de student:

1. Ganaar de OASIS-website en log in met uw UGent-gebruikersnaam en -wachtwoord.
2. Kiesin de grijze balk bovenaan op het scherm de functie Uitwisselingscodrdinator.

In English

)

mw
UNIVERSITEIT

[m2]
m
=
-

MEDELESGEVER ~ PROMOTOR ~ VERANTWOORDELLJK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOORDINATOR ~ PROMOTOR DB VOORZITTER DB

Startpagina

Links
Welkom op de 0ASIS-webapplicatie.

-> Startpagina
Pag Aan de linkerkant van de website vind je verschillende menu's met allerlei informatie. De menu's verschillen naargelang de functie die je bovenaan op de website kiest (student,

- Studiegids verantwoordelijk Lesgever, opleidingscommissievoorzitter, ).
= Minerva 0p de verschillende pagina's van de website vind je een @ knop terug waarmee je de handleiding opent.
- Onderwijs-en

examenreglement

- Mijn kalender

Algemeen

- Inschrijven voor UCT

= AJ2018-2019

Uitwisseling

- Mijn uitwisselings-
aanvragen

- Advies op uitwisselings-
aanvragen

= AJ2017-2018

Curriculum
- Curricula adviseren
Uitwisseling

- Mijn uitwisselings-
aanvragen

- Advies op uitwisselings-
aanvragen

3. Inhet menu links kiest u het academiejaar waarvan u de uitwisselingsvragen wil bekijken en beheren.
Er zijn twee menu's:
— Mijn uitwisselingsaanvragen: dit is een Lijst met alle uitwisselingsaanvragen waarvan u de uitwisselingscodrdinator bent.
— Advies op uitwisselingsaanvragen: dit is een lijst met alle ingediende en geselecteerde uitwisselingsaanvragen die u nog
moet bekijken en waarover u advies moet uitbrengen.
Beide menu’s worden hieronder toegelicht.

—_—
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1211 Mijn uitwisselingsaanvragen

n English

PROMOTOR ~ VERANTWOORDELIJK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOORDINATOR ~ PROMOTORDB  VOORZITTER DB

Adviezen over uitwisselingsaanvragen 2017-2018 @
Onderstaande studenten hebben een aanvraag ingediend om op uitwisseling te gaan [uitgaande studenten) of te komen (inkomende studenten).
Kolom 'G' geeft aan of een uitwisselingsaanvraag geselecteerd werd.

Mogelijke acties op selectie:

Curriculum afdrukken

[]Nummer Student Richting Instelling InjfUit StalusUWA & Status i Acties
Y filter Y rilter Y filter Y filter Y ¥ [z]| ¥ sitter Y [~]
RWTH Aachen ) Historie Detail
[ uitgaand  Voorstel Voorstel —
O University g Curriculum

Dit is een lijst van alle uitwisselingsaanvragen waarvan u de uitwisselingscoordinator bent. Met de links in de kolom Acties kunt u per
uitwisselingsaanvraag meer informatie bekijken.
Boven elke kolom staat een veld waarmee u de gegevens in die kolom kunt filteren.
U kan een of meerdere uitwisselingsaanvragen selecteren en het curriculum van deze studenten afdrukken met de knop Curriculum
afdrukken.
U krijgt in dit overzicht telkens de volgende gegevens te zien:
— het studentennummer en de naam van de student,
— de opleiding waarvoor hij of zij op uitwisseling gaat,
— deinstelling waar de student naartoe wil
— in/uit: gaat het om een inkomende uitwisselingsaanvraag of een uitgaande
— status: de toestand waarin de aanvraag zich bevindt.
— G een aanduiding of de aanvraag geselecteerd is of niet.
— een kolom met acties:
— Via historie ziet u het statusverloop van de aanvraag.

—_—
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Historie
Datum Bereikie igi Acti
status
03-04-2018, 13:2114 Voorstel = VRAAG uwc De uitwisselingscodrdinator wordt gevraagd om een advies te geven over het curriculum in uitwisseling
?;U?jgzmg Voorstel - VRAAG MEDE Vraag voor advies op het curriculum in uitwisseling
03-04-2018, . . . ) ) A
P Voorstel Curriculum in uitwisseling werd ingediend
16-11-2017, 13:46:48  Goedgekeurd - - - Curriculum in uitwisseling werd goedgekeurd
23-10-2017,1233:03 Voorstel = VRAAG MEDE Viraag voor advies op het curriculum in uitwisseling
23-10-2017,1233:02 Voorstel - - - Curriculum in uitwisseling werd ingediend
26-06-2017, . i B
e Goedgekeurd Curriculum in uitwisseling werd goedgekeurd
23-06-2017,13:55:37 Voorstel EOCINWWE POSITIEF - Positief advies op het curriculum in uitwisseling door de voorzitter van de opleidingscommissie
18-05-2017 180307 Voorstel TE R £0CingwiE De voorzitter van de opleidingscommissie wordt gevraagd om een advies te geven over het curriculum in
uitwisseling
18-05-2017,18:03:07 Voorstel uwc POSITIEF - Het curriculum is evenwichtig en goed
16-05-2017, 1114555 Voorstel = VRAAG uwc De uitwisselingscoordinator wordt gevraagd om een advies te geven over het curriculum in uitwisseling.
13-01-2017,0118:36  Voorstel - VRAAG MEDE Vraag voor advies op het curriculum in uitwisseling
13-01-2017,0118:36  Voorstel o ° = Uitwisselingsaanvraag werd ingediend
08-12-2016,12:59:30 Ontwerp

U krijgt een lijst te zien met alle stappen die de aanvraag doorlopen heeft, gerangschikt van meest recent naar minst recent.
U ziet tekens het tijdstip waar de aanvraag een bepaalde status bereikt heeft. De originator is de persoon die de status van de
aanvraag veranderd heeft; de bestemmeling is de persoon aan wie gevraagd wordt om de aanvraag verder te behandelen. In
de laatste kolom vindt u de motivering, reden, of eventuele opmerking bij deze stap.

— Detail geeft een samenvatting van de uitwisselingsaanvraag.

——
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Details van de vitwisselingsaanvraag A

»

De student heeft een uitwisselingsaanvraag B
voor

RWTH Aachen University (Duitsland) +

Motivering raadplegen Curriculum in uitwisseling (CiU]

Infuit | uitgaand

Student

m

Opleiding EMELMEEE Master of Science in Electromechanical Engineering: Electrical Power Engineering

Instelling RWTH Aachen University (Duitsland)

Financieringskanaal | Erasmus- Studies

Mobiliteitsdoel Cursussen (incl bachelor-fmasterproef)

Vakgebied 0713 Electricity and energy

Geselecteerd

Periode Eerste semester

Taalkennis

Taal Niveau ERK

Duits Gevorderd

Frans Gevorderd

Spaans Gevorderd

Engels Gevorderd

Chinees Basis 7
Nederlands Moedertaal

Overzicht vitwisselingsaanvragen

Injuit Jaar Keuze Instelling Status 6 Acties

uitgaand AJ 2017 1 RWTH Aachen University Voorstel Historie

uitgaand Al 2017 2 SAM Engineering & Trade Co. Voorstel Historie Detail

Documenten £
Type Aanmaakdatum  Opmerking Gecontroleerd door Actie

Andere 13-01-2017 getekende Curriculum Form Tonen
Learning agreement 23-06-2017 oude versie - RQ CLA 191072017 - Tonen
Verblijfsperiode-aankomst 23-06-2017 Tonen
Contract 27-09-2017 - Tonen
Learning agreement 16-11-2017 Tonen
Verblijfsperiode-vertrek 11-10-2017 - Tonen L]

Met de knoppen boven aan het scherm kunt u de motivering van de student lezen en het learning agreement bekijken.

f— TITEL PAGINA DATUM
UNIVERSITEIT
GENT

Handleiding voor de OASIS-website voor lesgevers 74 5-4-2018



—  Curriculum toont het huidige curriculum van de student in een pdf-bestand. U kunt dit meteen openen of eerst opslaan op uw
computer.

—  Curriculum in uitwisseling toont de vakken die de student tijdens de uitwisseling wil volgen.
Detail

3

Curriculum in vitwisseling bewerken
Hieronder ziet u het curriculum in uitwisseling dat de student heeft voorgelegd.

Uitwisselingsvakken die Je wenst te volgen tijdens Je uitwisseling (curriculum in uitwisseling)

Aantal studiepunten opgenomen in het curriculum in uitwisseling: 28

m

Opleiding Vak Semester SP  Acties
Master of S.uen[.e in Electromechanical Engineering: Flectrical Dynamik Elekirischer Maschinen esem 4 Selecteer
Power Engineering

Master of Science in Electromechanical Engineering: Electrical Energiespeichertechnologien lesem 4 Selecteer

Power Engineering

Master of Science in Electromechanical Engineering: Electrical

S Entwurf, Berechnung und Technologie Elektrischer Maschinen lesem. 4  Selecteer
Power Engineering

Master of Science in Electromechanical Engineering: Electrical Measurement Techniques and Distributed Intelligence for

. . Te sem. 4 Selecteer
Power Englneerlﬂq Power S‘,‘Stems E—
Master of S.UEHEIE in Electromechanical Englﬂeel—lng: Electrical Neizbetliehsﬂjhrung le sem. 4 Selecteer
Power Engineering
Master of Saence In Electromechanical Engineering: EICUEal e n in den Ingenieurwissenschatten lesem &  Selecteer
Power Engineering _—
Master of Science in Electromechanical Engineering: Electrical Stromerzeugung und -handel esem 4 Selecteer

Power Engineering

& ’|

U ziet een lijst met de vakken die de student tijdens de uitwisseling wil opnemen. Klik op de link Selecteer naast elk vak voor
meer details over het vak.
In dit menu kunt u alleen gegevens bekijken en afdrukken. Advies geven over de uitwisseling van de student doet u via het menu Advies
op uitwisselingsaanvragen.

1212  Advies geven over de uitwisseling

In het menu Advies op uitwisselingsaanvragen vindt u de uitwisselingsaanvragen waarvan u de uitwisselingscodrdinator bent en die
zich in status ‘voorstel’ bevinden, met bovendien de vraag om advies te geven over de uitwisseling.

—_—
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In English

PROMOTOR ~ VERANTWOORDELIJK LESGEVER ~ UITWISSELINGSCOORDINATOR ~ PROMOTOR DB~ VOORZITTER DB

Adviezen over uitwisselingsaanvragen 2017-2018 @

Onderstaande studenten zijn geselecteerd om op uitwisseling te gaan (uitgaande studenten) of te komen (inkomende studenten). U kan als departementaal uitwisselingscodrdinator
een advies geven over de inhoud van het learning agreement.

Mogelijke acties op selectie:

Pasitief advies Negatief advies Terug naar student Curriculum afdrukken
[C] Nummer Student Faculteit Richting Instelling InjUit G Acties
Y filter Y rilter Y filter Y filter Y fiiter Y E Y filter
RWTH Aachen Historie Detail
| ™ EMELMEEE uitgaand —

University Curriculum

U ziet in dit scherm dezelfde gegevens als in het menu Mijn uitwisselingsaanvragen, maar dan alleen van de uitwisselingsaanvragen in
status ‘voorstel’ met een openstaande vraag voor advies over het learning agreement.

Met de knoppen boven aan de lijst uitwisselingsaanvragen kunt u op elke uitwisselingsaanvraag een van de volgende acties uitvoeren:
Positief advies geven: dit betekent dat u akkoord gaat met de uitwisselingsaanvraag.

Negatief advies geven: dit betekent dat u de uitwisselingsaanvraag afkeurt. Deze keert dan terug naar de FCl, die de aanvraag dan
daadwerkelijk kan afkeuren.

De uitwisselingsaanvraag terug naar de student sturen: heeft u nog vragen voor de student, of moet de student nog informatie
aanpassen of aanvullen, dan stuurt u de aanvraag terug naar de student. Hierbij krijgt de student een mail met de opmerking die u
invult wanneer u de uitwisselingsaanvraag terugstuurt.

1. Vink de uitwisselingsaanvraag aan.

2. Klik op de knop positief advies, negatief advies, of terug naar de student,
U krijgt telkens de mogelijkheid om een opmerking in te vullen. Deze opmerking wordt bijgehouden in de historie van de

uitwisselingsaanvraag. Als u de aanvraag terugstuurt naar de student, dan krijgt de student deze opmerking ook te zien.

Motivering, opmerkingen of vragen ]

U wil positief advies
uitbrengen. Motiveer uw
advies hieronder.

Annuleren

3. Klik op de knop Bevestig om de actie te bevestigen.
De aanvraag verdwijnt it de lijst met uitwisselingsaanvragen waarover u advies moet geven.

—_—
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13 INSCHRIJVEN AAN HET UCT

Via de 0ASIS-website kunt u, als student of als medewerker van de UGent, een inschrijvingsaanvraag maken voor cursussen van het UCT
(Universitair Centrum voor Talenonderwijs).
Hiervoor ga je naar het menu Algemeen - UCT.
1. Open de 0ASIS-webapplicatie via de link http://oasis.ugent.be.
2. Meld aan met uw UGent-gebruikersnaam en wachtwoord.
De Startpagina verschijnt.

P

UNIVERSITEIT
GENT

In English

VERANTWOORDELIJK LESGEVER ~ PROMOTOR DB
Startpagina
Welkom op de OASIS-webapplicatie

Links

Jp-s—
Startpaging A2n de linkerkant van de website vind e verschillende menu's met allerlei informatie. De menu's verschillen naargelang de functie die je bovenaan op de website kiest (student,

- Studiegids verantwoordelijk lesgever, opleidingscommissievoorzitter,.).
- Minerva 0p de verschillende pagina's van de website vind je een € knop terug waarmee je de handleiding opent
- Onderwijs- en
examenreglement
-+ Mijn kalender

Algemeen

- Inschrijven voor UCT

= Al 2018-2019

Cursussen

- Mijn cursussen

=+ Al2017-2018

n m E Feedback  Disclaimer Cookies  Afmelden  Versie 22522 2016-T7 Universiteit Gent

3. Ganaar het menu Algemeen - Inschrijven voor UCT.

ude

Mijn Llopende inschrijvingsaanvragen
Nieuwe aanvraag

Academiejaar Opleiding Cursus Aanbodsessie Status Acties
Geen lopende inschrijvingsaanvragen

Mijn afgekeurde inschrijvingsaanvragen

Academiejaar Opleiding Cursus Aanbodsessie Status Adties
Geen afgekeurde inschrijvingsaanvragen

4. Klik op de knop Nieuwe aanvraag.
Er verschijnt een pop-upvenster waarin u de cursus kan kiezen waarvoor u zich wil inschrijven.

——
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Nieuwe inschrijvingsaanvraag

Ik schrijf me in voor:

Aanbodsessie *

|:| Ik begrijp dat een inschrijving voor een UCT-cursus pas definitief is als het volledige cursusgeld betaald is.

L] 1k verklaar hierbij akkoord te gaan met het Specifiek reglement van het UCT.

a2 Annuleren

Kies het academiejaar waarin u de cursus wilt volgen.

Kies de opleiding waarin de cursus wordt aangeboden.

Kies de cursus die u wilt volgen.

Klik op de knop Zoeken naast het veld Aanbodsessie om te bekijken wanneer de cursus wordt aangeboden en om uit de
verschillende mogelijkheden een keuze te maken.

Er verschijnt een nieuw pop-up venster met de verschillende aanbodsessies waarin de cursus wordt aangeboden. Het is mogelijk

dat er maar één optie is.

far Dpleiding Cursus Aanbodsessie Status Adties
e

| Nieuwe inschrijvingsaanvraag A

© N o »

Ik schrijf me in voor: Acties

Academiejaar * 2017-2018

(LR Business English

=
||

Cursus BEN 4
- —
Selecteer aanbodsessie
[ 1k beg Acties Begindatum Einddatum Uiterste inschrijvingsdatum Semester Code Omschrijving
7 tverk Selecteren  15-02-2018 17-05-2018  30-01-2018 SEM2 a BEN -examen: 17/05/2018; 19:30 - 21:30; Thursday; Hoveniersberg 24, room Jos Van Acker
—
a 1 ] 3

9. Klik op de link Selecteren om de gewenste aanbodsessie te kiezen.
De gekozen aanbodsessie is nu ingevuld bij de inschrijvingsaanvraag.

—_—
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Nieuwe inschrijvingsaanvraag

Ik schrijf me in voor:

Academiejaar * 2017-2018

(ELINNRS  Business English

“

Cursus BEN

Aanbodsessie ™ avan 15-02-2018 tot 17-05-2018 Zoeken Wissen

I “«

L] Ik beqrijp dat een inschrijving voor een UCT-cursus pas definitief is als het volledige cursusgeld betaald is.

L] Ik verklaar hierbij akkoord te gaan met het Specifiek reglement van het UCT.

Bevestig Annuleren

10.  Erzijn een aantal bepalingen waarmee u akkoord moet gaan vooraleer u de inschrijvingsaanvraag kunt bevestigen. Vink deze aan.
1. Klik op de knop Bevestig.
U moet de aanvraag nogmaals bevestigen.
Bevestig  Annuleren

Bent u zeker?

12. Klik op de knop Ja om de aanvraag te bevestigen.
De aanvraag wordt toegevoegd aan de lijst met inschrijvingsaanvragen.

ure
Mijn lopende inschrijvingsaanvragen

Nieuwe aanvraag

Academiejaar Opleiding Cursus Aanbodsessie Status Adties

2017-2018 Business English Business English *UCT & 15-02-2018 - 17-05-2018 Vioorstel Verwijder

Mijn afgekeurde inschrijvingsaanvragen

Academiejaar Opleiding Cursus Aanbodsessie Status Acties
Geen afgekeurde inschrijvingsaanvragen

14 VEELGESTELDE VRAGEN

141 Aanmelden

Vraag Antwoord

Hoe meld ik me aan? U meldt zich in OASIS aan met uw UGent-gebruikersnaam en paswoord. Dit zijn
_—
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dezelfde gebruikersnaam en hetzelfde paswoord die gebruikt worden voor de
website van UGent of voor andere UGent-webapplicaties, zoals Apollo of Minerva.

Er verschijnt een boodschap dat de pagina
tijdelijk niet beschikbaar is, of in het Engels
‘this service is temporarily unavailable'.

Vermoedelijk vindt er achter de schermen een update plaats van de applicatie. Als u
over enkele ogenblikken opnieuw probeert zich aan te melden, zou het probleem
van de baan moeten zijn.

Als dit probleem aanhoudt, neem dan contact op met de OASIS-helpdesk:
helpdesk.oasis@ugent.be

Het lukt niet om aan te melden in de OASIS-
webapplicatie.

Controleer of andere webpagina's bereikbaar zijn.

— Controleer of andere UGent-webapplicaties bereikbaar zijn.

Controleer of de juiste gebruikersnaam en het juiste wachtwoord worden
gebruikt.

Als dit probleem aanhoudt, neem dan contact op met de OASIS-helpdesk:
helpdesk.oasis@ugent.be.

Ik klik op een knop in de webapplicatie en er
verschijnt een boodschap dat ik opnieuw
moet aanmelden.

Vermoedelijk bent u een tijd aangemeld in het systeem zonder op een knop of link
te klikken. U kunt opnieuw naar de startpagina van de OASIS-webapplicatie gaan via
http;//oasis.ugent.be, en zich opnieuw aanmelden.

Er verschijnt een boodschap dat ik niet
geregistreerd ben.

Eris een probleem met uw UGent-id. Contacteer de OASIS-helpdesk:
helpdesk.oasis@ugent.be.

—
1
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14.2 Aanbodsessies nakijken en aanpassen

Vraag

Antwoord

Ik zie in de webapplicatie alleen een leeg
scherm.

Klik in de webapplicatie het linker paneel op de link Goedzetten contacturen door

lesgever. Staan er in het overzicht Aanbodsessies van mijn cursussen geen cursussen,

dan zijn er verschillende mogelijkheden:

— U bent dit jaar van geen enkele cursus verantwoordelijk lesgever. Alleen de
verantwoordelijk lesgevers hoeven de contacturen in te vullen.

— Erisnog een probleem met de onderwijsopdracht of aanbodsessie in de 0ASIS-
backofficeapplicatie. De KCO kan dit oplossen en ervoor zorgen dat de
aanbodsessie zichtbaar wordt in de OASIS-webapplicatie.

Waar vul ik de contacturen in?

Zie het stuk Aanbodsessies aanpassen op pagina 33.

Ik heb contacturen ingevuld, wat nu?

Als u de contacturen hebt ingevuld, klik dan buiten het invulveld. Op dat moment zijn
de ingevulde gegevens bewaard en wordt het invulveld gesloten.

Wanneer u de nodige aanpassingen aan de aanbodsessie heeft aangebracht, klikt u op
de knop Vrijgeven om de gegevens door te sturen naar de KCO. De status van de
aanbodsessie verandert dan in 'voorstel', wat betekent dat u er niets meer aan kunt
wijzigen.

Ik heb contacturen ingevuld, maar het
invulveld verdwijnt niet.

Contacturen moeten worden ingevuld als een veelvoud van 1,25. Elk contactuur komt
namelijk overeen met 75 minuten. Voor meer informatie, zie de overzichtstabel met
contacturen op pagina 35.

Als u de contacturen hebt ingevuld, klik dan buiten het invulveld. Op dat moment zijn
de ingevulde gegevens bewaard en wordt het invulveld gesloten.

Het totale aantal contacturen van alle werkvormen mag de contacturen van de cursus
niet overschrijden.

Ik zie in de webapplicatie een bepaalde
cursus niet.

Eris nog een probleem met de onderwijsopdracht of aanbodsessie in de 0ASIS-
swingapplicatie. Contacteer de KCO van uw faculteit, die kan dit oplossen en ervoor
zorgen dat de aanbodsessie zichtbaar wordt.

Er ontbreekt een werkvorm in de lijst met
opgenomen en niet-opgenomen
werkvormen van de aanbodsessie.

Bekijk de studiefiche van de cursus en controleer of de werkvormen zijn opgenomen in
de studiefiche. Voeg de werkvormen er zo nodig aan toe. Dit kan u alleen nog doen als
de studiefiche nog in ‘ontwerp’ staat. Contacteer de KCO als u de studiefiche niet meer
zelf kan bewerken.

Zodra u daarna de gegevens in de webapplicatie vernieuwt door nogmaals op de link
Goedzetten contacturen te klikken, zijn de werkvormen in de webapplicatie aangevuld.

De semesterinformatie van een
aanbodsessie is niet correct.

Contacteer de KCO. Die vult het juiste semester in. Zodra u daarna de gegevens in de
webapplicatie vernieuwt door nogmaals op de link Goedzetten contacturen te klikken,
is het semester in de webapplicatie ook aangepast.

143 Examencijfers

Vraag

Antwoord

[k vind mijn cursussen niet terug.

— Zorg ervoor dat u de correcte functie kiest in de grijze balk bovenaan op het
scherm: verantwoordelijk lesgever voor het invullen van cijfers voor gewone

—_—
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cursussen en uitwisselvakken, en promotor voor individuele vakken.

— Selecteer als verantwoordelijk lesgever in het linkermenu de optie
Examencijfers cursus voor het invoeren van resultaten van gewone cursussen;
selecteer de optie Examencijfers uitwisselvak voor het invoeren van resultaten
van uitwisselvakken.

— Selecteer als promotor in het linkermenu de optie Examencijfers individueel
voor het invoeren van resultaten van individuele cursussen.

— U kunt alleen de examencijfers invullen van de lopende examensessie.

— (ontacteer de KCO van uw faculteit als u nog steeds uw cursussen niet
terugvindt, het is mogelijk dat u niet correct geregistreerd bent als promotor
of verantwoordelijk lesgever.

Ik kan de cijfers niet afwerken, de knop
Afwerken is uitgegrijsd.

U kunt alleen cijfers afwerken van een aanbodsessie, opleiding of volledige cursus
als alle cijfers zijn ingevuld. Zolang er een cijfer niet is ingevuld, kunt u de cijfers
niet afwerken.

Om de niet-ingevulde cijfers snel terug te vinden,kunt in het scherm waarin u de
cijfers invult, filteren op ‘lege’ resultaten met de filter boven de kolom Examenkans
1.

De examencijfers die ik heb opgeladen,
verschijnen niet in de lijst met cijfers.

Alleen gehele getallen van O tot en met 20, en de code ‘AFWE' kunnen worden
opgeladen. Als er voor een student al een cijfer was ingevuld online en als dat cijfer
was afgewerkt, dan wordt het niet overschreven door de cijfers die u oplaadt.

Hoe druk ik mijn ingevulde examencijfers af?

Als u examencijfers heeft ingevuld of opgeladen in het systeem, dan kunt u ze
afdrukken door opnieuw een resultatenlijst te exporteren van een bepaalde cursus.

14.4 Studiefiches

14.41 Studiefiches bekijken

Vraag

Antwoord

Ik vind mijn studiefiches niet terug.

Selecteer onder de horizontale gele balk de gewenste functie: medelesgever of
verantwoordelijk lesgever.

Klik in het linkernavigatiemenu op de link AJ 2012-2013 - Fiches bewerken voor een
overzicht van uw cursussen en studiefiches in het komende academiejaar. Per
faculteit waaraan u cursussen doceert, is er een apart menu ‘Fiches bewerken'.
Tussen haakjes staat steeds de afkorting van de faculteit vermeld.

Ik vind een van mijn cursussen niet terug.

Selecteer onder de horizontale gele balk de gewenste functie: medelesgever of
verantwoordelijk lesgever. De cursussen waarvan u medelesgever of
verantwoordelijk lesgever bent, vindt u terug onder het menu Fiches bewerken
nadat u de juiste functie heeft geselecteerd.

— Het is mogelijk dat de onderwijsopdracht niet correct is ingevuld in OASIS, of dat er

een andere fout is in de informatie in OASIS. Contacteer in dat geval de KCO van uw

faculteit.

Ik herken de cursuscode en -naam niet.

De KCO van de administrerende faculteit kan voor u nagaan in welk
opleidingsprogramma en modeltrajectjaar de cursus wordt aangeboden. U vindt deze
informatie ook terug in de studiegids via http://studieqgids.ugent.be.

Hoe kan ik de inhoud van een studiefiche
bekijken?

— Klik op de knop Bewerk studiefiche of Bekijk studiefiche rechts naast de gewenste
fiche. De inhoud van de fiche verschijnt in een pop-upvenster.

—_—
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Vraag

Antwoord

— Fiches moeten één voor één bekeken worden. U kunt wel meerdere fiches
tegelijkertijd afdrukken, door ze aan te vinken met de vakjes in de linkerkolom van
het overzicht met cursussen en fiches, en vervolgens op een van de knoppen
Afdruk NL of Afdruk EN te klikken.

14.42 Nieuwe studiefiches maken

Vraag

Antwoord

Hoe maak ik een nieuwe studiefiche voor het
volgende academiejaar?

— Selecteer een of meerdere fiches met status ‘na te kijken' in het overzicht van uw
cursussen, en klik op de knop Aanpassen. Er wordt een nieuwe fiche gemaakt in
status ‘ontwerp’ van alle geselecteerde fiches voor het komende academiejaar, die
u vervolgens kunt bewerken.

— Als een collega-lesgever al de intentie heeft aangegeven om een bestaande
studiefiche te wijzigen, dan vindt u die fiche al terug in het overzicht in status
‘ontwerp’ en kunt u die meteen al bewerken.

— Studiefiches in toestand ‘goedgekeurd’, ‘voorstel’ of ‘bevestigd’ kunt u niet meer
wijzigen. Contacteer de KCO van uw faculteit om deze fiches nog te wijzigen.

Ik heb een nieuwe studiefiche gemaakt,
maar ik wil die opnieuw verwijderen.

— Vink de nieuwe studiefiche aan in het overzicht Fiches bewerken.

— Klik op de knop Weglaten.
De nieuwe studiefiche is verwijderd. De oude studiefiche zal verder worden
gebruikt.

Ik kan een studiefiche niet verwijderen.

U kunt alleen studiefiches verwijderen in status ‘ontwerp’ of ‘na te kijken’, op
voorwaarde dat er een voorloper van de fiche bestaat.

Ik heb een nieuwe studiefiche per ongeluk
verwijderd.

Contacteer de KCO van uw faculteit.

—
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